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মুখবন্ধ
ডিোব �িাডনয়ন্ত্রক কারা্লসয়র প্রশােডনক ডনয়ন্ত্রণাধীন ডেএএফও, ডিডেএ, ডিএএফও, ইউএও কারা্লয়েমূি 
�ডরেশস্নর নীডি�ালা এবং লক্ণীয় ডবষয়েমূি ডনধা্রণ কসর এই �ডরেশন্ ডনসেড্শকাটি প্রণয়ন করা িসয়সছ। 
�ডরেশন্ কারক্্� আসরা সুষ্ঠঠু ও অথব্ি করার লসক্যু �ডরেশন্ ডনসেড্শকা িালনািাে/যুসিা�সরািী করার উস্াি 
গ্রিণ করা িয়। ডিোব ব্যবস্া ডবসকন্দ্রীকরসণর মপ্রক্া�সট �াঠ �রা্সয় অবডস্ি ডিোবরক্ণ অডফেেমূসির 
কারক্্� �রস্বক্সণর (Monitoring) মক্সরে বস্তুডনষ্ঠ এবং ফলপ্রসূ �ডরেশন্ কারক্্স�র মকান ডবকল্প 
মনই। �ডরেশন্ কারক্্� মথসক সুফল ম�সি িসল োডবক্ভাসব �ডরেশস্নর রীডি ও �দ্ধডি �ডরবিস্নর 
প্রসয়াজনীয়িা মেখা মেয়। এ কারসণ ডনসেড্শকাটিসি �ডরেশন্ নীডি�ালা, �ডরেশস্ন প্রাপ্ত �রস্বক্ণেমূি 
সুষ্ঠঠুভাসব �ডনটডরং এর জন্য ফসলাআ� িযুােসবাি ্েংসরাজন করা িসয়সছ। িাছাড়াও �ডরেশন্কাসল লক্ণীয় 
ডবষয়েমূসির মচকডলস্ট, �াডেক কাসজর অগ্রিডি প্রডিসবেসনর োবজ্নীন ছক, �ডরেশন্কাসল লক্ণীয় 
ত্রুটিেমূি ডনয়ড�িকরসণর িথ্য েংক্ান্ত ছক এবং অভযুন্তরীণ প্রডশক্ণ কারক্্� ও ম�নশন  মকে ডনষ্পডতির ছক 
অন্তর্ক্্ত করা িসয়সছ। 

�ডরেশন্ কারক্্�সক বাস্তসব অথব্ি করসি িসল �ডরেশন্কারী ক�ক্িা্র ডনজস্ব ডবচারসবাধ এবং ডবচক্ণিা 
প্রসয়াি করা বাঞ্ছনীয়। এসক্সরে এই ডনসেড্শকা েিায়ক ভূড�কা �ালন করসব।

ডনসেড্শকার অব্যািি প্রােডঙ্গকিা ডনডচিি করার জন্য ে�য় ে�য় এটি িালনািাে করা িসব। ডনসেড্শকার 
�াসনান্য়সনর মর মকান �রা�শস্ক স্বািি জানাসনা িসব ।

ঢাকা
৩১-১২-২০২২ ডরি:

ম�োঃ নূরুল ইসলো�ম�োঃ নূরুল ইসলো�
হিসোব �িোহিয়ন্ত্রক
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০১. ভূরিকা
রিিাব িিারনয়ন্ত্রক কার্শালয় এি অধীন রিফ একাউন্টি এন্ড রফন্ান্স অরফিাি (রিএএফও), র্ডরভরনাল 
করন্ালাি অব একাউন্টি (র্ডরিএ), র্ডির্ক্ট একাউন্টি এন্ড রফন্ান্স অরফিাি (র্ডএএফও) এবং 
উপরেলা একাউন্টি অরফিাি (ইউএও) এি কার্শালয়িিূরি রনয়রিত পরিদর্শন, অভ্যন্তিীণ রনয়ন্ত্রণ 
ইউরন্ট (আইরিইউ) এি কার্শক্রি ফলপ্রিূকিণ, অর্ড্ট অরধদপ্তি কত্্শক প্রণীত IRPA প্ররতরবদন 
এি ওপি ব্যবস্া গ্রিণ এবং িংরলিষ্ট কার্শক্রিরক আরিা গরতরীল কিাি লরষ্্য এই রনরদ্শররকার্ট নতুন 
আরগিরক প্রণয়ন কিা িরয়রে। ইরতাপূরব্শ ২০০২ িারল রিিাব িিারনয়ন্ত্ররকি কার্শালয় িরত প্রথি 
পরিদর্শন রনরদ্শররকা প্রকাররত িয়। বাংলারদরর রবগত করয়ক বেরি িিকারি আরথ্শক ব্যবস্াপনায় 
অভূতপূব্শ পরিবত্শন তথা উন্নয়ন িারধত িরয়রে। িিকারিি Public Financial Management 
Reform Strategy 2016- 2021 এি ককৌরলপত্র-এি আওতায় এবং Public Financial 
Management Action Plan 2018-2023 এি অধীন উন্নত আরথ্শক ব্যবস্াপনাি িাধ্যরি িিকারি 
কিবাি িান বৃহধির ব্যাপক কার্শক্রি পরিিারলত িরছে। 

২০১৮-১৯ অথ্শবেি িরত Integrated Financial Management Information System 
(IFMIS) বাস্তবায়রনি অংর রিরিরব একইিারথ Integrated Budget and Accounting System 
(iBAS++) এবং New Budget and Accounting Classification System (BACS)  িালু 
কিা িরয়রে। এি পারাপারর িিকারিি প্রারপ্তি েন্ Automated Chalan System ও VAT 
online এি ব্যবিাি এবং পরিররারধি েন্ Electronic Fund Transfer (EFT) ও Magnetic 
Ink Character Recognition (MICR) কিরকি ব্যবিাি প্রিরলত িিকারি প্রারপ্ত ও পরিররারধি 
ব্যবস্াপনায় রুগান্তকািী পরিবত্শন এরন রদরয়রে। স্বয়ংরক্রয় পদ্ধরতরত কিবা িিরেকিরণি ফরল েনগণ 
তথা কিবা প্রত্যারীি িিয় ও শ্রি লাঘব িরয়রে। তরব, একইিারথ িিকারি প্রারপ্ত, পরিররাধ ও 
রিিাবায়ন প্ররক্রয়ায় ঝুঁরকি সৃহটি িরয়রে।    

বত্শিারন রিিাব িিারনয়ন্ত্রক কার্শালরয়ি আওতাধীন ৫০র্ট রিএএফও, ৮ র্ট র্ডরিএ, ৫৬ র্ট র্ডএএফও 
এবং ৪৩২ র্ট ইউএও কার্শালয়  িরত  iBAS++ System এি িাধ্যরি িিকারি বারে্টভুক্ত নানা 
দারব পরিররাধ ও রিিাব িংিষ্ণ কিা িয়। তাোড়া, রবভাগীয় রিিাবিষ্ণ অরফিিিূি (SAEs)-  
iBAS++ System এি আওতায় আরথ্শক কার্শক্রি পরিিালনা কিরে। ফরল, এই নতুন আরথ্শক 
ব্যবস্াপনারক পর্শাপ্ত ও রথারথ তদািরক (supervision) ও পরিবীষ্ণ (monitoring) এি আওতায় 
এরন িিকারি অরথ্শি িরব্শাত্তি ব্যবিাি রনরচিত কিা ও ঝুঁরকি িাত্রা হ্াি কিা অত্যাবশ্যক। প্ররতর্ট 
রিিাবিষ্ণ কার্শালয় কত্্শক আরথ্শক কলনরদন রথারথ রনয়ি ও পদ্ধরতরত প্রারপ্ত/পরিররাধ ও রিিাবভুক্ত 
কিা িরল অথ্শ বেি কররে কর উপররােন ও আরথ্শক রিিাব প্রণয়ন কিা িয় তাি িরিকতা (accuracy) 
ও িম্ূণ্শতা (completeness) বহুগুরণ বৃহধি পারব। এোড়া িিকারিি আরথ্শক িম্দ ও দারয়ি 
রস্রতিিূি, সুদ/িুনাফাি রিিাব সুষ্ুভারব িংকলন কিা িম্ভব িরব; রা প্রকািান্তরি িিকারিি দীঘ্শ ও 
িধ্যরিয়ারদ উন্নয়ন পরিকল্পনা, বারে্ট প্রণয়ন, ঋণ ব্যবস্াপনা ও ক্যার ব্যবস্াপনাি িিায়ক িরব। 
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নতুন আইরিইউ ও পরিদর্শন রনরদ্শররকায় রিিাব িিারনয়ন্ত্রক কার্শালরয়ি রনেস্ব রনয়ন্ত্রণ ব্যবস্ারক 
ররক্তরালী ও আধুরনক কিাি প্রয়াি কনয়া িরয়রে। এই রনরদ্শররকায় পরিদর্শন নীরতিালা, পরিদর্শন 
প্ররক্রয়া ও ধাপিিূি, আইরিইউ কার্শক্রি আধুরনকায়ন, অর্ড্ট অরধদপ্তি কত্্শক প্রণীত পরিররাধ ও 
রিিাব পরিদর্শন রিরপা্ট্শ (আইআিরপএ) ব্যবস্াপনা এবং িিকারি প্রারপ্ত বা পরিররাধ ও রিিাব িংিষ্ণ 
রািাইরয়ি কিকরলস্ট, প্ররতরবদন প্রণয়ন পদ্ধরত ও ফরলাআপ প্ররক্রয়া ধািাবারিকভারব উপস্াপন কিা 
িরয়রে। তরব, আইরিইউ ও পরিদর্শন কার্শক্রিরক ফলপ্রিূ কিরত িরল এই িকল কারে দারয়ত্বপ্রাপ্ত 
কি্শকত্শাি কপরাগত দষ্তা, িততা, রবিািরবাধ ও রবিষ্ণতাি ককান রবকল্প কনই। এরষ্রত্র এই 
রনরদ্শররকা অরপ্শত দারয়ত্বপালরন িিায়ক ভূরিকা পালন কিরব। বত্শিারন িিকারি আরথ্শক ব্যবস্াপনা 
কর গরতরত উত্তরিাত্তি আধুরনকায়রনি পরথ অগ্রিি িরছে তারত করি এই রনরদ্শররকা িিরয় িিরয় 
িালনাগাদ কিা প্ররয়ােন িরব।   
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০২. পরিদর্শন নীরতিালা 
রিিাব িিারনয়ন্ত্রক (রিরেএ) কার্শালরয়ি অধীরন পরিদর্শন/রািাই কার্শক্রি িূলত আইরিইউ রাখা িরত 
পরিিালনা কিা িরব। িকল পরিদর্শন/রািাই কার্শক্রি রিরেএ বা তাি কত্্শক ষ্িতাপ্রাপ্ত কি্শকত্শাি 
অনুরিাদরন িম্ারদত িরব এবং এই কারে রিরেএি আওতাধীন কর ককান কি্শকত্শারক রনরয়ারেত কিা 
রারব। পরিদর্শন কার্শক্রি পরিিালনাি কষ্রত্র রনর্াক্ত নীরতিালা অনুিিণ কিরত িরব:  

(১) পরিদর্শরনি িকল কষ্রত্র কপরাগত বস্তুরনষ্তা ও রনিরপষ্তা (Professional objectivity 
and neutrality) রনরচিত কিরত িরব। ককান কষ্রত্র স্বারথ্শি দ্বন্দ্ব (conflict of interest) 
পরিলরষ্ত িরল পরিদর্শনকািী দরলি দলরনতা বা িদস্য পরিবত্শন কিা রারব।  

(২) পরিদর্শরনি পূরব্শ পরিদর্শরনি লষ্্য, উরদেশ্য, কি্শপরিরধ এবং িংরলিষ্ট রবেরয় রথারথ জ্ান 
ও অরভজ্তারক রবরবিনায় রনরত িরব। প্ররয়ােরন পরিদর্শন র্টরিি েন্ রবররে প্রররষ্রণি 
ব্যবস্া কিা কররত পারি। 

(৩) পরিদর্শন কার্শক্ররিি লষ্্য িরব িিকারি প্রারপ্ত, পরিররাধ ও রিিাব িংিষ্রণি কষ্রত্র রিিাবিষ্ণ 
অরফিিিূরিি িম্ভাব্য িকল ত্রুর্ট-রবিু্যরত রিরনিতকিণ, বারে্ট ও রিিাবিষ্রণি িরিক 
কশ্ররণরবন্াি, অভ্যন্তিীণ রনয়ন্ত্রণ ব্যবস্া রািাইিি িিরয় িিরয় রিরেএ কার্শালয়, অথ্শ রবভাগ ও 
রিএরে কার্শালরয়ি রনরদ্শরনা বাস্তবায়রনি অবস্া ও অগ্রগরত রািাইকিণ। একেন পরিদর্শনকািী 
কি্শকত্শা পরিদর্শন প্ররতরবদরন শুধুিাত্র ত্রুর্ট-রবিু্যরত রিরনিতকিণ বা িন্তব্য কিরবন না, তা 
দূিীকিরণি কষ্রত্র রতরন কী সুপারির করিরেন প্ররতরবদরন তাও উরলেখ কিরবন।  

(৪) পরিদর্শরনি প্ররতর্ট ইসু্যরত ‘Trust but verify’- নীরত অনুিিণ কিরত িরব। 

(৫) িাধািণত পরিদর্শরনি আওতাধীন অরফরিি অরফি প্রধারনি নু্যনতি িিিান বা তদুধ্শ কগ্রর্ডি 

কি্শকত্শাি কনত্রত্ব র্টি গিন কিরত িরব। তরব, রবররে কষ্রত্র এি ব্যরতক্রি িরত পারি। 

(৬) পরিদর্শরনি েন্ রিরেএ কার্শালয় িরত অরভজ্ ও দষ্ কি্শকত্শারদি িিন্বরয় ‘পরিদর্শন পুল’ 

গিন কিা কররত পারি।  

(৭) পরিদর্শরনি েন্ অরফি রনব্শািরনি কষ্রত্র কর িকল অরফি পরিদর্শন কিা িয়রন এবং পূব্শবত্শী 
পরিদর্শরন কর িকল কপ পরয়রন্ট উরলেখররাগ্য অরনয়ি পরিলরষ্ত িরয়রে কিগুরলারক প্রাধান্ 
রদরত িরব। আইরিইউ রাখা বেিরভরত্তক ককান ককান অরফি কখন পরিদর্শন কিা িরয়রে 
তাি িকল তথ্য িংিষ্ণ কিরব। তরব, রুরক্তিগিত কািণ, কগাপন প্ররতরবদন বা তরথ্যি 
রভরত্তরত কর ককান অরফি পরিদর্শরনি েন্ রনব্শািন কিা রারব। 

(৮) প্ররত্যক রিএএফও, র্ডরিএ এবং র্ডএএফও অরফিিিূি প্ররতবেি পরিদর্শন রনরচিত কিরত িরব। 

(৯) পরিদর্শরনি পূরব্শ আইবাি++ িরত প্ররয়ােনীয় তথ্য, management report, transactions 
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data, Audit trail, exception report, token status report, security ইত্যারদ 
িংগ্রি ও রবরলিেণ কিরত িরব। পারাপারর প্ররািরনক ও আরথ্শক রবেয়াবলীি েন্ রনরদ্শররকাি 
পরিরররষ্ট প্রদত্ত কিকরলস্ট অনুিিণ কিরত িরব।

(১০) পরিদর্শনকারল ককান পর্শরবষ্ণ রািাইরয়ি স্বারথ্শ পরিদর্শনকািী দল রিিাবিষ্ণ কার্শালয় 
োড়াও ক্ডপুর্ট করিরনাি/উপরেলা রনব্শািী অরফিাি/ প্রকল্প বাস্তবায়ন কি্শকত্শা/ র্ডর্ডও/
ব্যাংক ি্যারনোি বা িংরলিষ্ট ককান ব্যরক্তি িারথ িাষ্াৎ বা তথ্য িংগ্রি কিরত পািরবন।  

(১১) পরিদর্শন কররে রনধ্শারিত িিরয়ি িরধ্য প্ররতরবদন দারখল কিরত িরব। পরিদর্শন প্ররতরবদন 
রনধ্শারিত েরক, িংরষ্প্ত ও প্রিাণকরুক্ত রকন্তু িিে ও কবাধগি্য িরত িরব। করিন ও 
রবভ্ারন্তকি ভাো বা রব্দিয়ন পরিিাি কিরত িরব। অরনয়ি, তেরুপ বা োরলয়ারত রিরনিত 
িরল সুস্পষ্টভারব দায় দারয়ত্ব রনধ্শািণ কিরত িরব। কািও রবরুরদ্ধ প্ররািরনক ব্যবস্া গ্রিরণি 
করৌরক্তকতা থাকরল তা সুপারিরর উরলেখ কিরত িরব। 

(১২) পরিদর্শন/রািাই এি কষ্রত্র ককান রবররে রনরদ্শরনা থাকরল তা পরিদর্শন আরদরর উরলেখ 
কিরত িরব। 

(১৩) পরিদর্শন/রািাই এি পিবত্শীরত রথারথ ফরলাআপ রনরচিত কিরত িরব। 

(১৪) এই পরিদর্শন নীরতিালা ও রনরদ্শররকা র্ডরিএ কার্শালয় কত্্শক অভ্যন্তিীণ পরিদর্শরনি েন্ও 
প্রররাে্য িরব।

(১৫) আইরিইউ রাখাি একর্ট আক্শাইভ, লাইররেরি বা কিফারিন্স রুি থাকরব। পরিদর্শন কারেি 
িিায়ক বই, পরত্রকা-িািরয়কী, রবরভন্ন প্রকারনািি প্ররয়ােনীয় ্ডকুরিন্টি িংিষ্ণ ও 
ব্যবিাি কিা িরব। এোড়া, রিএরে কার্শালয়, অথ্শ রবভাগ, রিরেএ-ি প্ররািন ও রিিাব 
রাখাি গুরুত্বপূণ্শ আরদর বা িাকু্শলািিিূি বেিরভরত্তক িংিষ্ণ কিরত িরব। 
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০৩. পরিদর্শন পরিকল্পনা (কি্শিূরি) প্রণয়ন প্ররক্রয়া
৩.১) রিিাব িিারনয়ন্ত্রক কার্শালরয়ি রাবতীয় পরিদর্শন কার্শক্রি রনর্াক্ত পরিদর্শন িক্র 

অনুিারি বাস্তবায়ন কিা িকব:     

পরিদর্শন িক্র

৩.২) বারে্শক পরিকল্পনা প্রণয়ন: 

·	 রিরেএ কার্শালরয়ি আইরিইউ রাখা িরত প্ররতবেি েুন িারিি িরধ্য পিবত্শী অথ্শবেরিি েন্ 
বারে্শক পরিদর্শন ক্যারলন্ডাি রনধ্শারিত েরক (পরিররষ্ট-১)  প্রণয়ন করি রিিাব িিারনয়ন্ত্ররকি 
অনুরিাদন রনরত িরব। 

·	 বারে্শক ক্যারলন্ডাি প্রণয়রনি কষ্রত্র পরিদর্শন নীরতিালা ও বারে্শক কি্শিম্াদন িুরক্ত (APA) 
- কত বরণ্শত এ িংক্রান্ত লষ্্যিাত্রা অনুিিণ কিরত িরব। 

·	 বারে্শক ক্যারলন্ডারি শুধুিাত্র পরিদর্শরনি েন্ রনধ্শারিত অরফি িংখ্যাি উরলেখ থাকরব। উক্ত 
বারে্শক ক্যারলন্ডাি এি রভরত্তরত পিবত্শীরত ত্ত্রিারিক পরিদর্শন পরিকল্পনা প্রণয়ন কিরত িরব।    

৩.৩) ত্ত্রিারিক পরিকল্পনা প্রণয়ন:  

·	 বারে্শক পরিদর্শন ক্যারলন্ডারিি রভরত্তরত রবস্তারিত ত্ত্রিারিক পরিকল্পনা প্ররত ত্ত্রিারিক শুরুি 
পূব্শবত্শী িারি (েুন, কিরটেম্বি, র্ডরিম্বি ও িাি্শ) রনধ্শারিত েরক (পরিররষ্ট -২) প্রণয়ন কিরত িরব।

·	 উক্ত পরিকল্পনায় পরিদর্শরনি েন্ রনব্শারিত অরফি, িিয়কাল, পরিদর্শন দল ও পরিদর্শরনি 
রবেয়বস্তু ইত্যারদ উরলেখ থাকরব।

·	 উরলেখ্য কর, পরিদর্শন পরিকল্পনাি বাইরি রবররে পরিরস্রতরত রিরেএ এি রনরদ্শরনা অনুিারি 
আলাদাভারব এক বা একারধক অরফি পরিদর্শন আরদর োরি কিা কররত পারি।  

cwiKíbv

cÖYqb

ev¯Íevqb

d‡jvAvc
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০৪. পরিদর্শন পরিকল্পনা বাস্তবায়ন 
৪.১) দল গিন : প্ররতর্ট পরিদর্শন দল একেন দলরনতািি এক বা একারধক িদস্য এি িিন্বরয় 
গরিত িরব। 

৪.২) কি্শিূরি প্রণয়ন : রিরেএ কার্শালয় এি আইরিইউ রাখা কত্্শক  ত্ত্রিারিক পরিকল্পনাি আওতায় 
(অথবা কষ্ত্ররবরররে রিিাব িিারনয়ন্ত্ররকি রনরদ্শরনাি কপ্ররষ্রত ) পরিদর্শন দল গিন ও কি্শিূরি োরি 
কিা িরব। উরলেখ্য, রবভাগীয় রিিাব রনয়ন্ত্রক (র্ডরিএ) কার্শালয়িিূরিি অভ্যন্তিীণ পরিদর্শন এি 
আওতাভুক্ত নয়। 

 ৪.৩) পরিদর্শরনি রবেয়িিূি:  পরিদর্শরনি কষ্রত্র িাধািণত রতন ধিরনি কষ্ত্ররক রবরবিনায় রনরয় 
কার্শক্রি পরিিালনা কিরত িরব। কষ্ত্রিিূি রথাক্ররি- 
ক) প্ররািরনক রবেয়াবলী, খ) প্রারপ্ত, পরিররাধ ও রিিাব িংক্রান্ত রবেয়াবলী এবং গ) রবরবধ। 

রনর্ রতনর্ট কষ্রত্রি অধীন রবেয়বস্তুিিূি িংরষ্রপ উরলেখ কিা িরলা। রবেয়বস্তুিিূরিি রবস্তারিত 
কিকরলস্ট পরিররষ্ট অংরর কদওয়া িরয়রে। 

৪.৩.১) প্ররািরনক রবেয়িিূি: পরিদর্শনকারল রনর্ি প্ররািরনক রবেয়িিূি রািাই করি প্ররতরবদরন 
ফলাফল বা পর্শরবষ্ণ আকারি উপস্াপন কিরত িরব- (রবস্তারিত কিকরলস্ট: পরিররষ্ট- ৩) 

ক) ক্যারলন্ডাি অব রি্টান্শ
খ) নরথ ব্যবস্াপনা ও কিরেস্টাি িংিষ্ণ 
গ) অরফি ব্যবস্াপনা
ঘ) বারে্ট ও ব্যয় ব্যবস্াপনা 
ঙ) িম্দ ব্যবস্াপনা
ি) রনিাপত্তা
ে) পরিস্াি- পরিছেন্নতা 

৪.৩.২. প্রারপ্ত, পরিররাধ ও রিিাব িংক্রান্ত রবেয়িিূি:  পরিদর্শনকারল রনর্ি প্রারপ্ত, পরিররাধ ও 
রিিাব িংক্রান্ত রবেয়িিূি রািাই করি প্ররতরবদরন ফলাফল বা পর্শরবষ্ণ আকারি উপস্াপন কিরত 
িরব- (রবস্তারিত কিকরলস্ট:  পরিররষ্ট- ৪) 

ক) ব্যরক্তগত দারবিিূি   
খ) অন্ান্ পরিররাধিিূি 
গ) প্রারপ্ত/ আদায় িংক্রান্ত রবেয়িিূি  
ঘ) প্রোতরন্ত্রি িিকারি রিিাবিিূি 
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ঙ) iBAS++ ব্যবস্াপনা 
ি) রবভাগীয় রিিাবিিুি/ SAEs (Self Accounting Enties) িংক্রান্ত রিিাবায়ন
ে) িিকারি রিিাবায়ন  

৪.৩.৩   রবরবধ:  পরিদর্শনকারল রনর্ি রবরবধ রবেয়িিূরিি ওপি িংরলিষ্ট অরফি কত্্শক গৃিীি 
ব্যবস্া রািাই করি প্ররতরবদরন ফলাফল বা পর্শরবষ্ণ আকারি উপস্াপন কিরত িরব- 

           ক) পরিররাধ ও রিিাব পরিদর্শন রিরপা্ট্শ (আই আি রপ এ) 

           খ) অর্ড্ট আপরত্ত 

           গ) বারে্শক কি্শিম্াদন িুরক্ত (APA)

           ঘ) োতীয় শুদ্ধািাি ককৌরল ও নীরতিালা বাস্তবায়ন   

           ঙ) অন্ান্ রনরদ্শরনা প্ররতপালন

           ি) পরিদর্শন দরলি রবররে পর্শরবষ্ণ  

০৫. প্ররতরবদন প্রণয়ন
৫.১) প্ররতরবদন কািারিা:  পরিদর্শন প্ররতরবদন পরিররষ্ট ৫ অনুরায়ী প্রণয়ন কিরত িরব এবং তা 
প্রণয়রনি কষ্রত্র রনর্াক্ত কািারিা অনুিিণ কিরত িরব- 

·	 ভূরিকা (পরিদর্শরনি কপ্রষ্াপ্ট)
·	 পরিদর্শন িংক্রান্ত তথ্যাবলী (রথা: পরিদর্শন দল, পরিদর্শনক্ত অরফি/অরফিিিূরিি নাি, 

েনবল ও বারে্ট িংক্রান্ত তথ্য, িিয়কাল ইত্যারদ)
·	 পূব্শবত্শী বেরিি পরিদর্শন প্ররতরবদরনি ওপি গৃিীি ব্যবস্াি রববিণ 
·	 পরিদর্শরনি রবরবি্য রবেয়
·	  পরিদর্শরনি িাধ্যরি প্রাপ্ত পর্শরবষ্রণি িািিংরষ্প
·	 রবস্তারিত পর্শরবষ্ণ (রররিানাি, পর্শরবষ্রণি রববিণ, িারব্শক রবরলিেণ, িংরলিষ্ট অরফরিি 

েবাব, পরিদর্শনকািী দরলি িন্তব্য ও সুপারির)
·	 পরিদর্শরনি িাধ্যরি প্রাপ্ত পর্শরবষ্রণি িিথ্শরন রথারথ প্রিাণক পরিদর্শন প্ররতরবদরনি 

িারথ িংরুক্ত কিরত িরব। 

০৬. ফরলাআপ   
·	 পরিদর্শনকারি দল কত্্শক রনধ্শারিত িিরয় পরিদর্শন প্ররতরবদন দারখল কিাি পি আইরিইউ 

রাখা প্রাপ্ত প্ররতরবদনিিূি রবস্তারিত রািাই-বাোই কিরব। প্ররতরবদরন ককান অস্পষ্টতা বা ঘা্টরত 
থাকরল তা িরগি িরগি পরিদর্শন দলরক অবরিত করি প্ররয়ােনীয় িংররাধন কিরত িরব।
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·	 ককান পরিদর্শনকারি দল রথািিরয় পরিদর্শন প্ররতরবদন দারখরল ব্যথ্শ িরল আই রি ইউ রাখা 
কত্্শক তারগদপত্র প্রদানিি প্ররয়ােনীয় পদরষ্প গ্রিণ কিরত িরব।

·	 পরিদর্শন প্ররতরবদন আইরিইউ রাখা কত্্শক গৃিীি িওয়াি পি প্ররতরবদরন বরণ্শত পর্শরবষ্রণি 
রবেরয় আইরিইউ রাখাি িতািতিি নরথরত (রিএএফও/র্ডরিএ/র্ডএএফও/ ইউএও 
গ্রুপরভরত্তক পৃথক নরথ) উপস্াপন কিরত িরব।

·	 পরিদর্শন প্ররতরবদরন উরলেরখত ককান পর্শরবষ্রণ গুরুতি অরনয়ি, োরলয়ারত, িিকারি অথ্শ 
তেরুপ িংক্রান্ত তথ্য পাওয়া কগরল আইরিইউ রাখা এ রবেরয় প্ররয়ােনীয় ব্যবস্া গ্রিরণি 
লরষ্্য তা প্ররািন, রিিাব ও পদ্ধরত অথবা দষ্তা ও শৃঙ্খলা রাখায় কপ্রিণ কিরব। 

·	  আইরিইউ রাখা কত্্শক পরিদর্শন প্ররতরবদরনি ওপরি িারিক রভরত্তরত পরিররষ্ট - ৬  এ 
বরণ্শত েরক (্ড্যার কবা্ড্শ) িংরলিষ্ট তথ্যারদ রিিাব িিারনয়ন্ত্রক/ পরিদর্শনকারি অরফি প্রধান 
বিাবি উপস্াপন কিরব। উরলেখররাগ্য ফাইরন্ডংিিূি ্ড্যাররবার্ড্শ পরিররষ্ট - ৭  এি েক 
অনুরারয় িংরুক্ত কিরত িরব। 

·	 পরিদর্শন প্ররতরবদরনি ককান রবেরয় প্ররয়ােনীয় ব্যবস্া গ্রিরণি লরষ্্য অন্ ককান রাখায় 
(প্ররািন, রিিাব ও পদ্ধরত অথবা দষ্তা ও শৃঙ্খলা) কপ্ররিত িরল উক্ত রবেরয় গৃিীি ব্যবস্া 
িম্রক্শ আইরিইউ রাখা রনয়রিত অগ্রগরতি তথ্য িংিষ্ণ কিরব ও ্ড্যার কবার্ড্শ অন্তভু্শক্ত কিরব।  

০৭. আইরিইউ িরন্টরিং  
রিিাব িিারনয়ন্ত্রক কার্শালরয়ি আইরিইউ রাখার্ট দুইর্ট স্তরি অভ্যন্তিীণ রনয়ন্ত্রণ ব্যবস্ারক পরিিালনা 
কিরব; রথা- (ক) ককাি আইর্ট িরন্টরিং কিল এবং (খ) িারিক/ ত্ত্রিারিক/ োন্ারেক/বারে্শক রি্টান্শ 
ও প্ররতরবদন কিল।  

ক) ককাি আইর্ট িরন্টরিং কিল 

বত্শিান আইবাি++ রিরস্টি এি রবস্ত্ত ব্যবিাি এি েন্ িিকারিি বারে্ট প্রণয়ন, বারে্ট বাস্তবায়ন, প্রারপ্ত/
পরিররাধ, রিিাবায়ন এবং আরথ্শক প্ররতরবদন প্রণয়ন অর্টারির্ট্ড িরয়রে। ফরল, গতানুগরতক কাগেপত্র 
ও নরথরনভ্শি পরিবীষ্ণ বা িরন্টরিং ব্যবস্া করম্উ্টািাইে্ড রবগ ্ডা্টা ও ইনফিরিরন ক্টকরনালরেি 
নানারবধ ঝুঁরক হ্াি কিাি কষ্রত্র পুরিাপুরি ফলপ্রিূ িরছে না। আইবাি++ রিরস্টি একর্ট িিরন্বত প্া্টফি্শ 
রা অথ্শ রবভাগ, আরথ্শক প্ররতষ্ান রবভাগ, রিিাব িিারনয়ন্ত্ররকি কার্শালয়, বাংলারদর ব্যাংক, অথ্শননরতক 
িম্ক্শ রবভাগ, িােস্ব কবা্ড্শ, SAEs, বারে্ট বাস্তবায়ন িংরলিষ্ট িকল িংস্া একরত্র ব্যবিাি কিরে। রকন্তু 
প্ররত অথ্শ বেি কররে রিিাব িিারনয়ন্ত্রক কার্শালয় িিকারিি উপররােন রিিাব ও আরথ্শক রিিাব প্রণয়রনি 
েন্ দারয়ত্বপ্রাপ্ত। এি পারাপারর Government Finance Statistics (GFS) and Classifiation of 
the Function of Government (COFOG)   এি প্ররতরবদন প্রস্তুরতও রিিাব িিারনয়ন্ত্রক কার্শালরয়ি 
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িাধ্যরিই িম্ন্ন িরব। প্ররািরনক ও আরথ্শক প্ররয়ােরন আইবাি++ রিরস্টরিি নানারবধ রফিাি রবরভন্ন 
িিরয় িংররােন ও নবায়ন কিা িয়। আি এ িকল কার্শক্রি িিকারি কি্শিূরিি আওতায় রনরয়াগপ্রাপ্ত আইর্ট 
কন্সালর্টন্ট/রিরস্টি এনারলস্ট/ কপ্রাগ্রািািরদি িাধ্যরি কিা িয়। ফরল, আইবাি++ রিরস্টরিি িাধ্যরি কর 
কলনরদরনি তথ্য িংিরষ্ত িরছে তাি রনয়ন্ত্রণ (করন্াল) বা পরিবীষ্কণি (িরন্টরিং) েন্ রিিাব িিারনয়ন্ত্রক 
কার্শালরয়ি রনেস্ব ককাি আইর্ট র্টি (equipped with high tech computer lab and access to 
ibas++ database) থাকরব, রািা িািা বাংলারদরর প্ররতরদরনি আইবাি++ রিরস্টরিি কলনরদরনি ওপি 
real time monitoring কিরব। রিরেএ কার্শালরয়ি ককাি আইর্ট র্টি আইবাি++ িংক্রান্ত ককান কি্শিূরি 
বা রস্ি  (রিরস্টি ি্যারনেরিন্ট, কপ্রাগ্রারিং, ্ডা্টা ব্যাংক, আইর্ট রনিাপত্তা ইত্যারদ) অথবা িংস্া পরিদর্শন 
কিরত পািরব। এোড়া, আইরিইউ রাখাি রনেস্ব ি্ট লাইন, ই-কিইল, অরভররাগ ককন্দ্র থাকরত িরব।  

ককাি আইর্ট িরন্টরিং র্টি এি েন্ ক্ডর্ডরকর্ট্ড করম্উ্টাি ল্যাব থাকরব। র্টরিি িদস্যিা িািা 
বাংলারদররি রিিাবিষ্ণ অরফিিিূরিি আইর্ট অবকািারিা, রন্ত্রপারতি রনিাপত্তা, িাইবাি রনিাপত্তা, 
ইউোি ি্যারনেরিন্ট, আইবাি++ এি িকল কলনরদন, আইবাি রিরকউরির্ট, োন্শাল এরন্, রিিাবিষ্ণ 
কার্শালয়িিূরিি রবল পারিং স্ট্যা্টাি, বাংলারদর ব্যাংরকি িারথ িংগরত, িােস্ব আদায় ও কফিত 
রিিাব, রবভাগীয় রিিাবিিূরিি কলনরদন ও রিিাব, বাংলারদর ব্যাংরক কপ্ররিত কপরিন্ট অথরির্ট 
(ক্ডরব্ট ও কক্রর্ড্ট কিরিা), অথ্শননরতক িম্ক্শ রবভাগ এি ঋণ/অনুদান িংক্রান্ত িংগরতিাধন, ইত্যারদ 
প্ররতরদন িরন্টরিং কিরবন। কর ককান িিস্যা, িরদেিেনক বা অস্বাভারবক কলনরদন, অননুরিারদত 
পরিররাধ, কপ এন্ড কপনরন রফরসেরন, রবল পারিং স্ট্যা্টাি, কিক ি্যারনেরিন্ট রিরস্টি, অিম্ূণ্শ ব্যাংক 
রিকরন্সরলরয়রন, অিম্ূণ্শ ক্ডরব্ট স্ক্রল/কিরিা ও কক্রর্ড্ট স্ক্রল/কিরিা ব্যবস্াপনা, ভুল ককার্ড রিিাবায়ন, 
িরদেিেনক োন্শাল এরন্, রিরস্টি করন্াল কফইরলউি ইত্যারদ ইসু্যিিূি িিািরি রিিাব িিারনয়ন্ত্রক 
বা তাি কত্্শক দারয়ত্বপ্রাপ্ত কি্শকত্শাি (করিন:  র্ডরিরেএ/ আইরিইউ ও পরিদর্শন) রনক্ট রনয়রিত 
রিরপা্ট্শ কপর কিরব। রিরপার্ট্শ গুরুতি ককান পর্শরবষ্ণ থাকরল তাি কপ্ররষ্রত রবররে পরিদর্শন বা 
রািাই বা কষ্ত্রিরত তদন্ত কিা রারব। ককাি আইর্ট িরন্টরিং কিল এি গিন, কার্শরবরধ, ক্টকরনক্যাল ও 
লরেরস্টক িারপা্ট্শ ইত্যারদ রিিাব িিারনয়ন্ত্রক এি িিািরি তত্তাবধারন ও রনরদ্শরক্ররি পরিিারলত িরব।   

খ) িারিক/ ত্ত্রিারিক/ োন্ারেক/বারে্শক রি্টান্শ ও প্ররতরবদন কিল

 রিিাব িিারনয়ন্ত্রক (রিরেএ) কার্শালরয়ি আওতাধীন রিিাবিষ্ণ অরফিিিূিরক প্ররািরনক রনরদ্শরনাি 
কপ্ররষ্রত িারিক/ ত্ত্রিারিক / োন্ারিক/ বারে্শক রি্টান্শ বা প্ররতরবদন দারখল কিরত িয়। রিিাব িষ্ণ 
অরফিিিূি রনয়রিতভারব রনধ্শারিত েরক রি্টান্শ বা প্ররতরবদন কপ্রিণ কিরব। পরিররষ্ট-৮ এ রিএএফও 
এবং র্ডরিএ কার্শালয় কত্্শক কপ্ররিতব্য িারিক রি্টান্শ বা প্ররতরবদন কািারিা িংরুক্ত কিা িরয়রে। 

আইরিইউ রাখা রি্টান্শ বা প্ররতরবদন প্রারপ্তি পি িিরন্বত প্ররতরবদন (Combined Report) ত্তরি কিরব। 
ককান অরফি রথািিরয় রি্টান্শ দারখল না কিরল আইরিইউ রাখা িরত পত্র কপ্রিণ কিা িরব। িিরন্বত 
প্ররতরবদন রিিাব িিারনয়ন্ত্ররকি রনক্ট উপস্াপন করি তাি রনরদ্শরনা কিাতারবক পিবত্শী ব্যবস্া গ্রিণ 
কিরত িরব। এোড়া রিরেএ কার্শালরয়ি িারিক িভায় উক্ত প্ররতরবদন আরলািনা বা পর্শারলািনা কিা িরব।  
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০৮. IRPA- িংক্রান্ত কার্শক্রি 
বাংলারদররি কম্র্ালাি এন্ড অর্ড্টি কেনারিল এি কার্শালয় কত্্শক োনুয়ারি ২০২১ িিরয় 
পরিররাধ ও রিিাব পরিদর্শন রিরপা্ট্শ (IRPA) প্রণয়ন িংক্রান্ত রনরদ্শররকা োরি কিা িয়। উক্ত 
রনরদ্শররকায় উরলেখ িরয়রে কর, রিিাব িিারনয়ন্ত্রক (রিরেএ) কার্শালরয়ি আইরিইউ ও পরিদর্শন রাখা 
িরত রনয়রিত রিরেএ রনয়রন্ত্রত রিিাবিষ্ণ অরফিিিূি পরিদর্শন কিা িয়। এ িকল ব্যবস্া উপরু্শক্ত 
ঝুঁরকিিূি কিাকারবলায় কার্শকিভারব প্ররয়াগ িরছে রকনা তা অর্ড্ট অরধদপ্তি কত্্শক িংরলিষ্ট রিিাবিষ্ণ 
অরফিিিুি আবরশ্যকভারব ও পরিকল্পনা অনুিারি পরিদর্শন কিরত িরব। এোড়া আরিা উরলেখ কিা 
িরয়রে কর, পরিবরত্শত রনিীষ্া ও রিিাব ব্যবস্ায় অরধকাংর কষ্রত্র post audit before compilation  
রথারথ অনুিিণ না িওয়ায় কর িকল ঝুঁরকি উদ্ভব িরয়রে কি িকল ঝুঁরক কিাকারবলায় এবং িিকারি 
রিিারবি ওপি রিএরে-ি রনিীষ্া রনচিয়তাি িাত্রা (level of audit assurance) বৃডদ্ধ কিাি লরষ্্য 
অর্ড্ট অরধদপ্তি আবরশ্যকভারব এই পরিদর্শন িম্াদন কিরব। রিরেএ, রিরের্ডএফ ও এর্ডরে (অথ্শ), 
বাংলারদর কিলওরয় এি রনয়ন্ত্রণাধীন িকল রিিাবিষ্ণ অরফি এই পরিদর্শরনি আওতায় আিরব। 
শুধুিাত্র রিরেএ রিিাব িারক্শরলি পরিদর্শরনি আওতা রনর্াক্তভারব রবন্স্ত কিা িরয়রে: 

ডিোব োসকল্ ডিোব োসকল্ অডিট অডধেপ্তরঅডিট অডধেপ্তর ডিোবরক্ণ অডফেডিোবরক্ণ অডফে েংডলিষ্ট ডবভাি/ েংডলিষ্ট ডবভাি/ 
অডধেপ্তরঅডধেপ্তর

ডবসশষ মক্রে ডবসশষ মক্রে 

ম�াস্টাল ড�টিএেটি অডিট অডধেপ্তর ডেএএফও, ম�াস্টাল িাক ডবভাি 

ডেডভল কৃডষ ও �ডরসবশ অডিট অডধেপ্তর ডেএএফও, বন ও �ডরসবশ �ন্ত্রণালয় বন ডবভাি 

�ডরবিন অডিট অডধেপ্তর ডেএএফও, েড়ক ও �িােড়ক ডবভাি েড়ক ডবভাি 

পূি ্অডিট অডধেপ্তর ডেএএফও, গৃিায়ন ও িণপূি ্ডবভাি িণপূি ্ডবভাি

স্ানীয় েরকার ও �ল্ী 
উন্য়ন অডিট অডধেপ্তর

ডেএএফও, স্ানীয় েরকার ডবভাি জনস্বাস্যু প্রসকৌশল 
অডধঃ

 

ড�শন অডিট অডধেপ্তর ডেএএফও, �ররাষ্ট্র �ন্ত্রণালয় 

রাজস্ব অডিট অডধেপ্তর ডেএএফও, অভযুন্তরীণ েম্পে ডবভাি কাস্ট�ে িাউজ মিসিা 

ড�টিএেটি অডিট অডধেপ্তর ডেএএফও, িথ্য �ন্ত্রণালয় মরডিও মচক 

ডেডভল অডিট অডধেপ্তর ডেডজএ প্রধান কারা্লয় ও ডেডজএ 
এর অধীনস্ত অডফেগুসলা (উ�সরাক্ত 
ডেএএফওগুসলা ব্যিীি) 

  

এোড়া িিকারি প্রারপ্ত ও পরিররারধি নানা অর্টারিররনি ফরল করিকল কার্শক্রি পরিিারলত িরছে 
(করিন- MICR and ACS)- তা প্রিলরনি ফরল Payment, Accounts, Reconciliation and 
Documentation কীভারব িরছে এবং তাি প্রভাব ও ফলাফল কী তা িরিেরিরন রািাই এি েন্ 
অর্ড্ট অরধদপ্তি কথরক পরিদর্শন কিা িরছে। 
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এিকল প্ররতরবদন রিিাব িারক্শল প্রধান বিাবি েবাব প্রদারনি লরষ্্য কপ্রিণ কিা িয়। রিরেএ 
কার্শালরয়ি রনরেস্ব পরিদর্শন ও আইরিইউ িরন্টরিং এি পারাপারর অর্ড্ট অরধদপ্তি পরিিারলত 
IRPA কার্শক্রি প্রক্তপরষ্ বাংলারদররি িিকারি রিিাব ব্যবস্াপনায় স্বছেতা আনয়ন ও রনভ্শিররাগ্য 
আরথ্শক রিিাব প্রণয়রনি কষ্রত্র িিায়ক ভূরিকা পালন কিরব।  

IRPA প্ররতরবদনিিূি প্রারপ্তি পি রিরেএ কার্শালয় (আইরিইউ রাখা) িরত রনর্াক্তভারব ব্যবস্া গ্রিণ 
কিা িরব- 

	 আইরিইউ রাখায় কিপরষ্ ২ েন রনিীষ্া ও রিিাবিষ্ণ কি্শকত্শাি অধীরন IRPA িংক্রান্ত 
কার্শক্রি পরিিারলত িরব। 
	 প্রাপ্ত প্ররতর্ট আইআিরপএ রিরপা্ট্শ অরফিরভরত্তক পৃথক নরথরত িংিষ্ণ ও িংরলিষ্ট অরফি 

িংক্রান্ত পিবত্শী িকল কার্শক্রি ঐ নরথরত পরিিালনা কিরত িরব। 
	 প্ররতর্ট রিিাবিষ্ণ অরফরিি রবপিীরত আইআিরপএ প্ররতরবদরনি পর্শরবষ্ণ কিকর্ড্শি 

উরদেরশ্য অরফিরভরত্তক পৃথক কলোি িংিষ্ণ কিরত িরব। এই কলোরিি রভরত্তরত 
পরিররষ্ট-৯ অনুরায়ী রে্ডরর্ট কিরেস্টাি িারিকরভরত্তরত আইরিইউ রাখা রিরেএ বিাবি 
উপস্াপন কিরব।  
	 অর্ড্ট অরধদপ্তি িরত প্রাপ্ত IRPA িংক্রান্ত রিরপা্ট্শ প্রারপ্তি পি আইরিইউ রাখা তা রািাই বাোই 

কিরব। করিকল আপরত্তরত েরড়ত অথ্শ রবরধ-রবধারনি আরলারক আদায়ররাগ্য (ভ্যা্ট-আইর্ট কি 
কত্শন, ভুল কবতন রনধ্শািরণি কািরণ কবতন-ভাতা, গ্র্যািুইর্ট, কপনরন অরতরিক্ত পরিররাধ ইত্যারদ) 
কিগুরলা িংরলিষ্ট রিিাবিষ্ণ অরফি কত্্শক আবরশ্যকভারব িিািরি আদায় করি আদারয়ি 
প্রিাণকিি অর্ড্ট অরধদপ্তরি েবাব কপ্রিণ কিরব।  
	 গুরুতি আরথ্শক অরনয়ি বা রিরস্টরিি দুব্শলতা িংক্রান্ত পর্শরবষ্ণ থাকরল তা উত্তিরণি উপায় 

ও গৃিীিব্য ব্যবস্া িংক্রান্ত সুপারিরিি উর্্শতন কত্্শপরষ্ি নেরি আনরত িরব। প্ররািন রাখা 
আইরিইউ রাখাি উক্ত সুপারিররি কপ্ররষ্রত প্ররয়ােনীয় ব্যবস্া গ্রিণ কিরব এবং পরিররষ্ট-১০ 
অনুরায়ী তা রনয়রিত ফরলাআপ কিরব ও রিরেএ বিাবি উপস্াপন কিরব। প্ররািন রাখা 
প্ররয়ােন িরল অরধকতি রািাই বা দায় দারয়ত্ব রনধ্শািকণি রনরিত্ত পুনিায় পরিদর্শন বা রািাই 
কার্শক্রি পরিিালনা কিরত পািরব। 
	 প্ররতর্ট IRPA প্ররতরবদরনি ওপি রিিাব িিারনয়ন্ত্রক কার্শালরয়ি িারব্শক েবাব (গৃিীি ব্যবস্াি 

উরলেখিি) প্রস্তুত কিরত িরব এবং িংরলিষ্ট অর্ড্ট অরধদপ্তরি কপ্রিণ কিরত িরব। 
	 রিরেএ কার্শালরয়ি রনেস্ব পরিদর্শন ও IRPA পরিদর্শরনি িরধ্য িিন্বয় িাধন কিরত িরব।
	 রিএরে কার্শালয় িরত IRPA এি ফরলাআপ িংক্রান্ত রনরদ্শরনা অনুিিণ কিরত িরব। 
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পরিররষ্টিিূি
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পরিররষ্ট ১
বারে্শক পরিদর্শন পরিকল্পনা ক্যারলন্ডাি

অথ্শবেি:

অডফসের 
ধরণ  

�ডরেশস্নর েংখ্া �ন্তব্য

১� ত্রে�াডেক
(জুলাই-মেসটে.) 

২য় ত্রে�াডেক
(অস্া.-ডিসে.) 

৩য় ত্রে�াডেক 
(জানু.-�াচ)্ 

৪থ ্ত্রে�াডেক 
(এডপ্রল-জুন) 

ম�াট 

ডেএএফও

ডিডেএফও

ডিএএফও 

ইউএও

ম�াট

পরিররষ্ট ২
ত্ত্রিারিক পরিদর্শন পরিকল্পনা

 ত্ত্রিারিরকি নাি:                                                          অথ্শবেি: 

ক্ড�ক 
নম্বর

�ডরেশন্াধীন 
অডফসের না� 

েসলর না� �ডরেশস্নর 
ডবষয়েমূি 

�ডরেশস্নর 
িাডরখ 

প্রডিসবেন 
োডখসলর 
িাডরখ 

�ন্তব্য

ডেএএফও, 
“ক”   

েলসনিা: জনাব ক, 
েসলর েেস্য: 
১। জনাব খ, 
এএন্ডএও
২। জনাব ি, সু�ার

রডে ডবসশষ ডকছু 
থাসক িসব উসল্খ 
করসি িসব। 
অন্যথায় ম্ানুয়াল 
অনুরায়ী। 
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পরিররষ্ট- ৩ 
 প্ররািরনক রবেয়িিূি

ডবষয়বস্তু মচকডলস্ট
ক) কযুাসলন্ডার অব ডরটান ্ ·	 ডেডজএ কারা্লয় কর্ক্ ডনধা্ডরি ও ডবডভন্ ে�সয় ডনসেড্শি প্রশােডনক ও 

ডিোব েংক্ান্ত cÖwZ‡e`bmg~n mgqgZ †cÖiY Kiv nq wK bv? 

·	 cÖwZ‡e`মন উডল্ডখি Z_¨vw` বাস্তব Z‡_¨i mwnZ mvgÄm¨c~Y© wK bv? 

·	 cÖwZ‡e`b cÖYq‡Yi Rb¨ `vwqZ¡ বণ্টন Kiv Av‡Q wK bv? 

খ) নডথ ব্যবস্া�না ও 
মরডজস্টার েংরক্ণ 

·	 অডফসে ডিডজটাল নডথ নম্বর (ইনসিক্স মরডজস্টারেি) রথারথভাসব বাস্তবায়ন 
করা িসয়সছ ডক না?

·	 েডচবালয় ডনসেড্শকা অনুেরণ কসর নডথ মখালা িসয়সছ ডক না?
·	 ডেদ্ধান্ত গ্রিণ েংক্ান্ত (প্রশােডনক ও আডথক্) ডবষয়েমূসি রথারথ কর্�্সক্র 

অনুস�ােন প্রডক্য়া অনুেরণ করা িয় ডক না?  
·	 h_vh_ ফরম্াট Abyhvqx েকল মরডজস্টার েংরক্ণ Kiv nq wK bv? 

·	 wbqwgZfv‡e মরডজস্টারmg~n Avc‡WU Kiv nq wK bv?

·	 প্রশােডনক ও আডথক্ ডবষয়াবডলর আসেশ/�ডর�রে/ডনসেশ্েমূি েম্বডলি িাি ্
ফাইল েংরক্ণ করা িয় ডক না?  

ি) অডফে ব্যবস্া�না ·	 অডফসে ক�র্ি জনবসলর �সযে রথারথ ক�ব্ন্টন আসছ ডক না?
·	 mwPevjq wb‡`©kbv †gvZv‡eK nvwRiv ewn msi¶Y ও রাচাই করা িয় ডক না?
·	 ডবলসম্ব উ�ডস্ডি ও অনুসনা�ডেি অনু�ডস্ডির মক্সরে ডবডধ ম�ািাসবক ব্যবস্া 

গ্রিণ করা িয় ডক না?
·	 মেবা প্রোন ডবষসয় ডেটিসজন চাটা্র আসছ ডক না?  
·	 cÖvßcÎvw` োধারণ/ ডবসশষ Wv‡qwifz³KiY/h_vh_ নথিfzw³ Kiv িয় ডক না? 
·	 বাডষক্ ক�ে্ম্পােন চুডক্ত ও শুদ্ধাচার মকৌশল ম�ািাসবক কারক্্� গ্রিণ করা 

িয় ডক না? 
·	 AwWU AvcwË wb®úwËi j‡¶¨ wbqwgZ mfv/Kvh©µg MÖnY Kiv nq wK bv?

·	 মেবা গ্রিীিাসের জন্য বোর ব্যবস্া, �াডন �াসনর ব্যবস্া ও �রা্প্ত মেডনসটশন 
ব্যবস্া আসছ ডক না? 

·	 এসম্বাে ডেসলর ব্যবিার ও ডনরা�ে েংরক্ণ ডবডধ ম�ািাসবক িসছে ডক না?
·	 িাক গ্রিণ/ ডবিরণ মরডজস্টার ডনয়ড�ি �ডনটডরং করা িয় ডক না? 

ঘ) বাসজট ও ব্যয় 
ব্যবস্া�না

·	 µ‡qi বাডষক্ µq cwiKíbv cÖYqb Kiv n‡q‡Q wK bv? 
·	 ডবিি অথব্ছসর স্ায়ী েম্পে খাসি বাসজট বরাসদের ডব�রীসি প্রকৃি ব্যয় 

রথাডনয়স� করা িসয়সছ ডক না? 
·	 উক্ত ক্য়কৃি েম্পে স্ায়ী েম্পে মরডজস্টাসর এড্রি করা িসয়সছ ডকনা এবং 

বাস্তসব আসছ ডক না? 

ঙ) েম্পে ব্যবস্া�না ·	 Asset Register রথারথ এড্রি কসর সংরক্ষণ করা হয় কক না?
·	 মরডজস্টার কনয়কিত হালনাগাদ করা হয় কক না?
·	 অককক�া িালািাল তাকলকাভুক্ত ককর কিসক�া�াল/কিকরির ব্যবস্া করা হয় কক না?
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পরিররষ্ট-৪ 
খ) প্রারপ্ত/ পরিররাধ ও রিিাব িংক্রান্ত রবেয়িিূি

ডবষয়বস্তু মচকডলস্ট

ক) ব্যডক্তিি োডবেমূি ডনয়ড�ি মবিন-ভািা

মবিন ডনধা্রণঃ
·	 প্রথ� ডনসয়াসির মক্সরে অডিডরক্ত ইনডক্স�ন্ট
- অডিডরক্ত ইনডক্স�ন্ট প্রাপ্যিার ডভডতিসি প্রোন করা িসয়সছ ডক না? 

·	 জািীয় মবিন মকেল জাডর এবং উিার পূসব ্প্রেতি সুডবধার আসলাসক মবিন ডনধা্রণ – 
- জািীয় মবিনসকেল ১৯৭৭, ১৯৮৫, ১৯৯১, ১৯৯৭, ২০০৫, ২০০৯ এবং ২০১৫ 
জাডরর আসলাসক মবিন ডনধা্রণ 

- অডিডরক্ত ইনডক্স�ন্ট ১৯৮০ (০১/০৭/১৯৮০ মি ২০ ও ১৯ মগ্রসির ক�চ্ারীসের 
৩টি, ১৮ মথসক ১৬ মগ্রসির জন্য ২টি এবং ১৫ মথসক ১১ মগ্রসির জন্য ১টি ইনডক্স�ন্ট), 
১৯৮৯ (০১/০৭/১৯৮৯ মি েকল ক�ক্িা্/ক�চ্ারীসের ১টি ইনডক্স�ন্ট),  ১৯৯৫ 
(০১/০১/১৯৯৫ মি মূল মবিসনর ৫% এবং ০১/০৭/১৯৯৫ মি মূল মবিসনর ৫% 
েকল ক�ক্িা্/ক�চ্াডরর জন্য)।

·	 �সোন্ডির মক্সরে মবিন ডনধা্রণ- 
- �সোন্ডির রথারথ আসেশ আসছ ডক না?
- শূন্য �সের ডব�রীসি �সোন্ডি িসয়সছ ডক না?
- �সোন্ডিপ্রাপ্ত �সে মরািোন কসরসছ ডক না?

চ) ডনরা�তিা ·	 আইবাে++ ডেসস্টস�র ডনরা�তিা েংক্ান্ত ডনসেশ্না (�ডরডশষ্ট- ৪) অনুেরণ 
করা িয় ডক না?  

·	 Awd‡m e¨eüZ j¨vcUc I †W¯‹U‡c Gw›UfvBivm nvjbvMvেK…Z wK bv? 

·	 রথারথ ক�ক্িা্ কর্ক্ এ�সবাে ডেল/মচক বইেি অন্যান্য মূল্যবান ো�গ্রী 
রথারথভাসব েংরক্ণ করা িয় ডক না? 

·	 অডফসে ডেডে কযুাস�রা আসছ ডকনা এবং থাকসল িা েচল ডক না?
·	 অডফসে অডনিডনবা্�ণ ব্যবস্া রথারথভাসব েচল আসছ ডকনা এবং উিা 

ক�ক্িা্/ ক�চ্ারীিণ ব্যবিার করসি �াসরন ডক না? 

ছ) �ডরষ্ার- �ডরছেন্িা ·	 �ডরকোর �ডরছেন্িা ক�মী আসছ ডক না? 
·	 �ডরকোর �ডরছেন্িা েংক্ান্ত েচল েরঞ্া� /�ালা�াল আসছ ডক না?
·	 ডনয়ড�িভাসব �ডরকোর �ডরছেন্িার কাজ করা িয় ডক না?
·	 সসৌন্দর ্যির ্যকনর �ন্য প্রকয়া�নীয় ব্যিস্া সনয়া হকয়কে কক না? 
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·	 �সের মকেল উন্ীিকরণ (Scale Upgradation)
·	 মকেল উন্ীিকরণ আসেশ অথ ্ডবভাসির েম্মডির ডভডতিসি িসয়সছ ডক না? 
·	 কীভাসব মবিন ডনধা্রণ করসি িসব এ ডবষসয় ডেডজএ �দ্ধডি শাখার 

েম্মডিেি েংডলিষ্ট ডেএএফও কর্ক্ পৃষ্ঠাঙ্কন িসয়সছ ডক না?  
·	 মকেল উন্ীিকরসণ মবিন ডনধা্রসণর িাডরখ এবং বসকয়া প্রাডপ্তর িাডরখ 

উসল্খ করা িসয়সছ ডক না?
·	 �সোন্ডির মক্সরে মবিন ডনধা্রণ- 

- �সোন্ডির রথারথ আসেশ আসছ ডক না?
- শূন্য �সের ডব�রীসি �সোন্ডি িসয়সছ ডক না?
- �সোন্ডিপ্রাপ্ত �সে মরািোন কসরসছ ডক না?

·	 �সের মকেল উন্ীিকরণ (Scale Upgradation)
- মকেল উন্ীিকরণ আসেশ অথ ্ডবভাসির েম্মডির ডভডতিসি িসয়সছ ডক না? 
- কীভাসব মবিন ডনধা্রণ করসি িসব এ ডবষসয় ডেডজএ �দ্ধডি শাখার 

েম্মডিেি েংডলিষ্ট ডেএএফও কর্ক্ পৃষ্ঠাঙ্কন করা িসয়সছ ডক না?  
- মকেল উন্ীিকরসণ মবিন ডনধা্রসণর িাডরখ এবং বসকয়া প্রাডপ্তর িাডরখ 

উসল্খ করা িসয়সছ ডক না? 
·	 প্রকল্প মথসক আতিীকরণ

- প্রকল্প মথসক আতিীকরণ আসেশ জনপ্রশােন �ন্ত্রণালয় ও অথ ্ ডবভাসির 
েম্মডির ডভডতিসি িসয়সছ ডক না?

- কীভাসব মবিন ডনধা্রণ করসি িসব এ ডবষসয় ডেডজএ �দ্ধডি শাখার 
েম্মডিেি েংডলিষ্ট ডেএএফও কর্ক্ পৃষ্ঠাঙ্কন িসয়সছ ডক না?

- ডেডজএ কারা্লসয়র ডনসেশ্না না থাকসল ডনম্নডলডখি ডবষয়: প্রকল্পকালীন 
মবিন মকেলডভডতিক, ডনধা্ডরি (consolidated pay) অথবা 
ত্েডনকডভডতিক ডছল ডক না। ডনধা্ডরি/ত্েডনকডভডতিক মবিসনর মক্সরে কী 
উ�াসয় মবিন ডনধা্রণ িসয়সছ?

- প্রকসল্পর চাকডরকাল িণনা কসর টাই�সকেল/ডেসলকশন মগ্রি প্রোন কসর 
মবিন ডনধা্রণ িসয়সছ ডক না? 

- প্রকল্প মথসক আতিীকরসণর িাডরখ এবং রাজস্ব খাি িসি মবিন প্রাডপ্তর 
িাডরখ উসল্খ করা িসয়সছ ডক না?

- প্রকল্প ে�াডপ্তর িাডরখ িসি রাজস্ব খাসি আতিীকরণ িসয়সছ ডক না? প্রকল্প 
ে�াডপ্তর িাডরখ ও রাজস্ব খাসি আতিীকরসণর িাডরখ আলাো িসল উক্ত 
�যেবিমী ে�য়কাল চাকডরকাল/ডবনা মবিসন চাকডরকাল িসব িা উসল্খ 
করা িসয়সছ ডক না?

- প্রকল্প মথসক রাজস্ব খাসি আতিীকরসণর ফসল মকান বসকয়া মবিন-ভািা 
প্রোন করা িসয়সছ ডক না?
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·	 মবেকরকাডর ডশক্াপ্রডিষ্ঠান জািীয়করণ/েরকাডরকরসণর ে�য় মবিন ডনধা্রণ

- মবেরকাডর মথসক আতিীকরণ আসেশ জনপ্রশােন �ন্ত্রণালয় ও অথ ্ডবভাসির 
েম্মডির ডভডতিসি িসয়সছ ডক না? 

- কীভাসব মবিন ডনধা্রণ করসি িসব এ ডবষসয় ডেডজএ �দ্ধডি শাখার 
েম্মডিেি েংডলিষ্ট ডেএএফও কর্ক্ পৃষ্ঠাঙ্কন িসয়সছ ডক না?

- ডেডজএ কারা্লসয়র ডনসেশ্না না থাকসল ডনম্নডলডখি ডবষয়: মবেরকাডর 
ে�য়কাসলর মবিন এ�ড�ওর্ক্ত ডছল ডক না?

- মবেরকাডর চাকডরকাল িণনা কসর টাই�সকেল/ডেসলকশন মগ্রি প্রোন কসর 
মবিন ডনধা্রণ িসয়সছ ডক না? 

- মবেরকাডর িসি আতিীকরসণর িাডরখ এবং রাজস্ব খাসি মবিন প্রাডপ্তর 
িাডরখ উসল্খ করা িসয়সছ ডক না?

- মবেরকাডর িসি আতিীকরসণর িাডরখ এবং রাজস্ব খাসি মবিন প্রাডপ্তর 
িাডরখ আলাো িসল উক্ত �াথক্যুকাল চাকডরকাল/ডবনা মবিসন চাকডরকাল 
িা উসল্খ করা িসয়সছ ডক না?

- �াযেড�ক স্কুল ও কসলসজর মক্সরে অথ ্ ডবভাি িসি মকান নীডি�ালার 
(২০০০ অথবা ২০১৮) আসলাসক জািীয়করণ করা িসয়সছ? ২০০০ োসলর 
নীডি�ালার আসলাসক এ�ড�ওসি প্রাপ্ত মবিন েংরক্ণ কসর অনুস�াডেি 
�সের মকেসল মবিন ডনধা্রণ করসি িসব। অ�রডেসক ২০১৮ োসলর 
নীডি�ালার আসলাসক এ�ড�ওসি প্রাপ্ত মবিন েংরক্ণ িসব না, এসক্সরে 
অনুস�াডেি �সের মকেসলর েবড্নম্ন ধাস� মবিন ডনধা্রণ করসি িসব ।

- জািীয়করসণর মক্সরে মবিনডনধা্রসণর ে�য় অডিডরক্ত ইনডক্স�ন্ট মেয়া 
িসয়সছ ডক না?

- ভূিাস�ক্ভাসব জািীয়করসণর জন্য বসকয়া মবিন ভািা প্রোসনর ে�য় 
এ�ড�ও / ডশক্া প্রডিষ্ঠান িসি প্রাপ্ত মবিন ভািা বাে মেয়া িসয়সছ ডক না?

- এ�ড�ও/ ডশক্া প্রডিষ্ঠান িসি উৎেব ভািা গ্রিণ করা েস্বেও বসকয়া উৎেব 
ভািা প্রোন করা িসয়সছ ডক না?

·	 উচ্চির মগ্রি (১০ ও ১৬ বছসর প্রথ� ও ডবিিীয়)
- ১৫/১২/২০১৫ িাডরসখর পূসব ্ উচ্চির মগ্রসির মবিন-ডনধা্রণ সুডবধা ও 

আডথক্ সুডবধা প্রোন করা িসয়সছ ডক না?

·	 মবিন পুনডনধা্রণ / মবিন ে�িাকরণ / ভূিাস�ক্ �সোন্ডি/ ভূিাস�ক্ 
টাই�সকেল ও ডেসলকশন মগ্রি প্রোন 

- রথারথ ডবডধডবধান ও েরকাডর আসেসশর ডভডতিসি েঠিকভাসব মবিন 
পুনডনধা্রণ/মবিন ে�িাকরণ/ভূিাস�ক্ �সোন্ডি/ভূিাস�ক্ টাই�সকেল / 
ভূিাস�ক্ ডেসলকশন মগ্রি এ মবিন ডনধা্রণ করা িসয়সছ ডক না? 
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বাডড়ভাড়া ভািা: 
·	 েরকাডর বােস্াসন বেবাে কসরন ডক না? কসর থাকসল িাসক মবিসনর 

োসথ বাডড়ভাড়া ভািা �ডরসশাধ করা িসয়সছ ডক না?
·	 ডনধা্ডরি (earmarked) বােস্াসনর েংস্ান থাকা েস্বেও বাডড়ভাড়া 

ভািা �ডরসশাধ িসছে ডক না? 
·	 ক�স্্ল অথবা েংযুক্ত ক�স্্সলর (প্রকৃি ক�স্্ল) জন্য প্রসরাজযু িার 

অনুরায়ী বাডড়ভাড়া ভািা �ডরসশাধ িসছে ডক না?  
·	 অন্য মকাসনা িাসর �ডরসশাধ িসয় থাকসল িার স্ব�সক্ অথড্বভাসির 

অনুস�ােন বা আসেশ আসছ ডকনা ? 
·	 োবক্্ডণক ম�াটররান ব্যবিারকারী প্রাডধকারভূক্ত ক�ক্িা্ ডনধা্ডরি 

িাসর ভাড়া কিন্ কসরন ডকনা ? 

ডশক্া ভািা: 
·	 েন্তাসনর িথ্য আইবাে++ এ এড্রি করা িসয়সছ ডকনা এবং েন্তাসনর বয়ে 

ও েংখ্া অনুরায়ী ডশক্াভািার �ডর�াণ েঠিক আসছ ডক না?

কার মলান/সুেমুক্ত কার মলান: 
·	 সুেমুক্ত ম�াটররান ঋণ গ্রিণকারী ক�ক্িা্সক ম�াটররান রক্ণাসবক্ণ 

ব্যয় বাবে �ডরসশাসধর মক্সরে েংডলিষ্ট ক�ক্িা্র ঋণ গ্রিসণর িথ্য 
েঠিকভাসব এড্রি করা আসছ ডক না? 

·	 েংডলিষ্ট ক�ক্িা্র েংডলিষ্ট �সের ডব�রীসি োপ্তডরক রানবািন আসছ ডক 
না? থাকসল রক্ণাসবক্ণ বাবে ডবডধ ম�ািাসবক পূণ ্ িাসরর �ডরবসি ্
অসধক্ িাসর �ডরসশাধ করা িসছে ডক না? 

শ্াডন্ত-ডবসনােন ভািা/ উৎেব ভািা/ নববষ ্ভািা/ ঝুঁডক ভািা: 
·	 ডবডধডবধান ও েরকাডর আসেসশর ডভডতিসি েঠিকভাসব ভািা �ডরসশাধ 

করা িসয়সছ ডক না? 

ম�াবাইল ভািা/ আপ্যায়ন ভািা: 
·	 রথারথ প্রাপ্যিা অনুরায়ী ম�াবাইল ভািা ও আপ্যায়ন ভািা �ডরসশাধ 

করা িসয়সছ ডক না? 

আবাডেক মটডলসফান নিোয়ন ভািা:  
·	 রথারথ প্রাপ্যিা অনুরায়ী �ঞ্জুডরর আসলাসক আবাডেক মটডলসফান নিোয়ন 

ভািা �ডরসশাধ করা িসয়সছ ডক না? 

বসকয়া মবিন ভািা:  
·	 এেআর ৬১ ম�ািাসবক বসকয়ার ম�য়াে অনুরায়ী রথারথ কর্�্ক্ কর্ক্ 

িেন্ত িসয়সছ ডক না?
·	  বসকয়ার ম�য়াে ৬ বছসরর মবডশর মক্সরে েরকার কর্ক্ িেন্ত িসয়সছ 

ডক না? 
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কিন্েমূি: 
 ডেডজএ কারা্লসয়র কিস্নর ডনসেশ্না অনুরায়ী কিন্ করা িসছে ডক না?

এলড�ডে ও ইএলড�ডে:
- আইবাে++ এ অনুস�াডেি ডজড�এফ ব্যাসলন্স উসল্খ করা িসয়সছ ডকনা ? 
- এলড�ডেসি ছুটির ডিোব উসল্খ করা িসয়সছ ডক না?  
- ইএলড�ডের মক্সরে ে�গ্র চাকডরকালীন ে�য় ডবসবচনায় ডনসয় েবস্শষ মূল 

মবিসনর েঠিকিা রাচাই কসর প্রডি�ােন করা িসয়সছ ডক না?  
- প্রডি�ােসনর আসলাসক েরকাডর মেনা- �াওনা েঠিকভাসব উসল্খ করা 

িসয়সছ ডক না?  
- ডনধা্ডরি ে�সয়র �সযে ও ডবডধ ম�ািাসবসক এলড�ডে/ ইএলড�ডে ইসুযু করা 

িসয়সছ ডক না? 
- এসম্বাে ডেসলর ব্যবিার ও ডনরা�ে েংরক্ণ ডবডধ ম�ািাসবক িসছে ডক না?
- iBAS++ এর Employee Service Stage 

Management এ ে�গ্র চাকডরকালীন ছুটির ডিোব এড্রি মেয়া 
িসয়সছ ডক না? 

লাম্প গ্রান্ট :
·	 অনুস�াডেি ইএলড�ডেসি উডল্ডখি মবিন ও ছুটির আসলাসক লাম্পগ্রযুান্ট 

�ডরসশাডধি িসয়সছ ডক না?
·	 রথারথ কর্�্ক্ কর্ক্ ড�আরএল ও লাম্প গ্রযুান্ট �ঞ্জুডরর আসলাসক 

�ডরসশাধ করা িসয়সছ ডক না?  
·	 ডেটিসজন চাটা্র অনুরায়ী ডনধা্ডরি ে�সয়র �সযে ও ডবডধ ম�ািাসবক 

�ডরসশাধ করা িসয়সছ ডক না? 

গ্রযুাচুইটি বা আনুসিাডষক: 
·	 ইএলড�ডেসি উডল্ডখি কিন্ ে�ন্বয় কসর গ্রযুাচুইটি প্রোন করা িসয়সছ 

ডকনা। 
·	 আইবাে++ ডেসস্টস� প্রসয়াজনীয় েকল কািজ�রে েঠিকভাসব আ�সলাি 

কসর গ্রযুাচুইটি প্রোন করা িসয়সছ ডক না? 
·	 ডেটিসজন চাটা্র অনুরায়ী রথাে�সয় গ্রযুাচুইটি প্রোন করা িসয়সছ ডক না?  

ম�নশন �ডরসশাধ: 
·	 �াডেক ও �াডরবাডরক ম�নশন এবং শিভাি ে��ণ্কারী ম�নশনাসরর 

ডচডকৎোভািার ইএফটি �াসের প্রথ� ক�ড্েবসে মপ্ররণ করা িয়সছ ডকনা। 
·	 আইবাে++ এর ম�নশন �ডনটডরং ডরস�াট ্িসি ‘list of active 

pensioners not paid for a month’ ডরস�াটট্ি 
ডনয়ড�িভাসব �ডনটর কসর েকল active ম�নশনাসরর ম�নশন 
ইএফটি করা িসয়সছ ডকনা।  
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খ) অন্যান্য �ডরসশাধ 

েমূি

অডধকাল ভািা:  
·	 অডধকাল ভািার �ডর�ান (�াডেক) মূল মবিসনর মবডশ �ডরসশাধ করা িসয়সছ 

ডক না?  
·	 োডবকৃি ডবসলর োসথ লি বডি/ ডিউটি মরডজস্টাসরর ড�ল আসছ ডক না?
·	 শুক্বার ও েরকাডর ছুটির ডেনেি �াসে েসবা্চ্চ ২৫০ ঘণ্টার মবডশ প্রোন করা 

িসয়সছ ডক না?
ডলভাডরজ ক্য় ও ডবিরণ: 
·	 জনপ্রশােন �ন্ত্রণালসয়র েবস্শষ ডনসেশ্না অনুরায়ী প্রাপ্যিা ডনধা্রণেি 

ডলভাডরজ প্রোন করা িসয়সছ ডক না?
·	 ডলভাডরজ ক্সয়র মক্সরে PPA2006- এবং PPR2008- অনুেরণ 

করা িসয়সছ ডক না? 
·	 ডবসলর োসথ কর্�্সক্র অনুস�ােন/ �ঞ্জুডর আসছ ডক না?
কডন্টসজডন্স স্টাফ/আউটসোডেং্: 
·	 অথ ্ডবভাসির েবস্শষ আউটসোডেং্ নীডি�ালা অনুরায়ী জনবল ডনসয়াি করা 

িসয়সছ ডক না?
·	 চুডক্তর কড� েংরক্ণ করা িসয়সছ ডক না? 
·	 প্রসরাজযু মক্সরে (প্রেতি কড�শন এর ও�র) আইটি ও ভযুাট কিন্ করা িসয়সছ ডক না?
রানবািন ম�রা�ি/েংরক্ণ ও জ্ালাডন:   
·	 রানবািন েংডলিষ্ট কারা্লসয়র TO&E এর অন্তর্ক্্ত আসছ ডক না? 
·	 িাডড়র জ্ালাডন ও ম�রা�ি ব্যয় ডনধা্ডরি েী�ার �সযে আসছ ডক না?
·	 Delegation of Financial Power অনুরায়ী রথারথ 

কর্�্সক্র �ঞ্জুডর ও অনুস�ােন আসছ ডক না?
·	 োবক্্ডণক প্রাডধকারর্ক্ত িাডড় ব্যবিারকারী ক�ক্িা্র মবিন ডবল িসি 

ডনধা্ডরি িাসর িাডড় ভাড়া কিন্ করা িয় ডক না? 
·	 োবক্্ডণক প্রাডধকারর্ক্ত িাডড় ব্যবিারকারী ক�ক্িা্র িাডড়র জ্ালাডন 

ডনধা্ডরি েী�ার �সযে আসছ ডক না? 
ক্য় েংক্ান্ত: 
·	 iBAS++ এর Suppliers Management ম�নুসি ঠিকাোর/

েরবরািকাডরসের টিন নম্বর, ম�াবাইল, ব্যাংক একাউন্টেি প্রসয়াজনীয় েকল 
িথ্য এড্রি করা িসয়সছ ডক না? 

·	 ক্য়কাডর প্রডিষ্ঠাসনর অনুস�াডেি বাডষক্ ক্য় �ডরকল্পনা (APP) আসছ ডক না?
·	 ক্সয়র মক্সরে PPA2006- এবং PPR2008- অনুেরণ করা িসয়সছ ডক না?
·	 Delegation of Financial Power অনুরায়ী রথারথ 

কর্�্সক্র �ঞ্জুডর ও অনুস�ােন আসছ ডক না?
·	 পূি ্কাজ েংক্ান্ত ডবসলর মক্সরে Measurement Book (MB) 

এর োসথ ডবসল প্রেডশি্ �ডর�াণ েঠিক আসছ ডক না?
·	 ক্য় কারা্সেশ/চুডক্ত�রে অনুরায়ী প্রসরাজযু মক্সরে ভযুাট, আইটি ও ডনরা�তিা 

জা�ানি কিন্ করা িসয়সছ ডক না?
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·	 পূি ্কাসজর চূড়ান্ত ডবল �ডরসশাসধর মক্সরে কার ্ে�াডপ্ত প্রডিসবেন (Work 

completion certificate) ও িস্তান্তর প্রডিসবেন েংযুক্ত করা 
িসয়সছ ডক না?

·	 �ণ্য ক্য় েংক্ান্ত ডবসলর মক্সরে কারা্সেশ/চুডক্ত�সরে বডণি্ 
Specification অনুরায়ী েরবরাি ও প্রাডপ্ত েনেেি স্টক মরডজস্টাসর 
এড্রির প্র�াণক েংযুক্ত আসছ ডক না?

·	 উন্য়ন প্রকসল্পর মক্সরে (প্রসরাজযু মক্সরে) প্রকল্প �ডরচালক কর্ক্ রথাডনয়স� 
ম্ানুয়াল ব্যয়�ঞ্জুডর/অথ ্ অবমুডক্ত আসেশ জাডর ও আইবাে++ ডেসস্টস� 
বাসজট ছাড় করা িসয়সছ ডক না?

·	 ক্য় েংক্ান্ত ব্যয়েমূি ডিোসবর োসথ েংিডি োধন করা িসয়সছ ডক না?

ি) ডবডবধ প্রাডপ্ত/ আোয় 

েংক্ান্ত ডবষয়েমূি

·	 ডবডভন্ ঋণ ও অডগ্রস�র মক্সরে মরডজস্টারেমূি রথারথভাসব েংরক্ণ করা িয় 
ডক না?

·	 চালাসনর �াযেস� জ�ার মক্সরে েঠিক মকাি ব্যবিার এবং িা মলজাসর এড্রি 
করা িয় ডক না?

ঘ) প্রজািসন্ত্রর েরকাডর 

ডিোবেমূি

োধারণ ভডবষ্য িিডবল (ডজড�এফ)

১। GPF এর মক্সরে চাকডরর বয়ে ২ বছর পূডিস্ি বাযেিামূলকভাসব ডিোব 

মখালা িসয়সছ ডক না?

২। GPF  nominee information entry online approve  করা িসয়সছ ডক না?

৩। GPF এর মক্সরে opening balance approve করা িসয়সছ ডক না?

৪। opening balance approve করার মক্সরে প্রিযুয়ন�সরের উডল্ডখি 

ব্যাসলন্স এর োসথ online এ opening balance approval amount 
same ডক না?

৫। opening balance approve করার পূসব ্ম্ানুয়াল মলজার িালনািাে 

করা িসয়সছ ডক না?

৬। এল ড� ডে মি উডল্ডখি GPF balance এর োসথ আইবাে++ এর 

balance same ডক না?

৭। GPF advance ডবডধ�ালা অনুরায়ী �ডরসশাধ করা িসছে ডক না?

৮। GPF advance ম্ানুয়াল মলজার এবং আইবাে++ এ এড্রি করা িসয়সছ ডক না?

৯। GPF refund (প্রসরাজযু মক্সরে) এর ডকডস্ত কিন্ েংখ্া ও িাডরখ ম্ানুয়াল 

মলজার এবং আইবাে++ এ েঠিকভাসব এড্রি করা িসয়সছ ডক না? 

১০। অসফরিসরাগ্য অডগ্র� এর িথ্য ম্ানুয়াল মলজার এবং আইবাে++ এ 

েঠিকভাসব এড্রি করা িসয়সছ ডক না? 

১১। GPF চূড়ান্ত Gratuity �ডরসশাসধর পূসব ্�ডরসশাধ করা িসয়সছ ডক না?

১২। ডলসয়ন এবং মিপুসটশসন থাকা ক�চ্ারীসের GPF ডিোব িালনািাে আসছ ডক না?  
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১৩। GPF চূড়ান্ত �ডরসশাসধর পূসব ্GPF চূড়ান্ত authority রথারথ কর্�্ক্ 
কর্ক্ �ঞ্জুর করা িসয়সছ ডক না?

১৪। GPF subscription েরকাডর আসেশ অনুরায়ী মূল মবিসনর ৫ মথসক 
২৫% এর ক�/ মবডশ কিন্ আসছ ডক না?

১৫। ড�আরএল এ ি�নকারী ক�চ্ারীর মক্সরে ডজড�এফ এর মুনাফা ৬ �াে 
অডিক্ান্ত িওয়ার �সরও প্রোন করা িসয়সছ ডক না?

Contractor Security deposit/ Election 
deposit/ Criminal deposit/ other deposits.
১। ডিস�াডজট েংক্ান্ত মরডজস্টার/ মলজার িালনািাে আসছ ডক না? 
২। এ েংক্ান্ত মরডজস্টার/ মলজার প্রডিটি মক্সরে opening balance, 

receipt, payment, closing balance িালনািাে আসছ ডক না?
৩। ডিস�াডজট েংক্ান্ত �ডরসশাসধর পূসব ্balance validation (রাচাই) 

করা িয় ডক না?
৪। ডনবা্চনী জা�ানি অথবা অন্যান্য জ�া বাসজয়াপ্ত/িা�াডেসরাগ্য িসল িা 

রথারথভাসব েংযুক্ত িিডবসল জ�া/ে�ন্বয় ও েংডলিষ্ট মরডজস্টার/ মলজার এ 
এড্রি করা িসয়সছ ডক না? 

৫। প্রডি�াসে ডেডজএ কারা্লসয় Debt, Deposit, Remittance 
(DDR) েংক্ান্ত প্রডিসবেন মপ্ররণ করা িয় ডক না?  

৬। রথারথ কর্�্সক্র অনুস�ােসনর ডভডতিসি এ েংক্ান্ত োডব �ডরসশাধ করা িসছে ডক না?

 Land Acquisition (LA) / Personal Ledger (PL)
১। LA/ PL েংক্ান্ত মরডজস্টারেমূি িালনািাে আসছ ডক না?
২। LA/ PL এর মক্সরে মকেডভডতিক আলাোভাসব মরডজস্টাসর এড্রি মেয়া িসয়সছ 

ডক না?
৩। LA/ PL বাবে �ডরসশাসধর পূসব ্balance validation (রাচাই) 

করা িয় ডক না?
৪। প্রসিযুকটি LA/ PL োডব �ডরসশাসধর মক্সরে রথারথ কর্�্সক্র অনুস�ােন 

আসছ ডক না?
৫। এ েংক্ান্ত মরডজস্টার/ মলজার প্রডিটি মক্সরে opening balance, 

receipt, payment, closing balance িালনািাে আসছ ডক 
না?

৬। LA/ PL এর মক্সরে মরডজস্টাসর এড্রির োসথ ibas++ এর এড্রির ডনয়ড�ি 
েংিডিোধন করা িয় ডক না?

৭। এিেেংক্ান্ত প্রডিসবেন প্রডি�াসে ডেডজএ কারা্লসয় মপ্ররণ করা িয় ডক না?
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 Land Acquisition (LA) / Personal Ledger (PL)
১। LA/ PL েংক্ান্ত মরডজস্টারেমূি িালনািাে আসছ ডক না?
২। LA/ PL এর মক্সরে মকেডভডতিক আলাোভাসব মরডজস্টাসর এড্রি মেয়া িসয়সছ 

ডক না?
৩। LA/ PL বাবে �ডরসশাসধর পুসব ্balance validation (রাচাই) 

করা িয় ডক না?
৪। প্রসিযুকটি LA/ PL োডব �ডরসশাসধর মক্সরে রথারথ কর্�্সক্র অনুস�ােন 

আসছ ডক না?
৫। এ েংক্ান্ত মরডজস্টার/ মলজার প্রডিটি মক্সরে opening balance, 

receipt, payment, closing balance িালনািাে আসছ ডক 
না?

৬। LA/ PL এর মক্সরে মরডজস্টাসর এড্রির োসথ ibas++ এর এড্রির ডনয়ড�ি 
েংিডিোধন করা িয় ডক না?

৭। এিেেংক্ান্ত প্রডিসবেন প্রডি�াসে ডেডজএ কারা্লসয় মপ্ররণ করা িয় ডক না?

ঙ) iBAS++ 

ব্যবস্া�না

·	 by¨bZg AvU েংখ্া msewjZ k³ Ges `xN© cvmIqvW© wbe©vPb Kiv, hv‡Z 

eo I †QvU nv‡Zi ওসক, msL¨v, we‡kl mvs‡KwZK wPý (†hgb: !, @, #, 
$ BZ¨vw`) আসছ  wK bv?

·	 †Kvb cvewjK Kw¤úDUvi n‡Z AvBevm++ A¨vwcø‡Kk‡b jM Bb Kiv nq 

wK bv? 

·	 wbqwgZ weiwZ w`‡q cvmIqvW© cwieZ©b Kiv nq wK bv? 

·	 ïaygvÎ cÖvwaKvi cÖvßMYB wba©vwiZ AvBwWi wecix‡Z cvmIqvW© e¨envi 

K‡i wK bv? 

·	 †W¯‹Uc, j¨vcUc Kw¤úDUvi BZ¨vw` wWfvB‡m jvB‡mÝ Acv‡iwUs wm‡÷g 

e¨envi Kiv nq wKbv Ges Zv wbqwgZ Avc‡WU ivLv nq wK bv? 

·	 wWfvB‡mi Rb¨ A¨vw›UfvBivm/A¨vw›U-g¨vjIq¨vi cÖ‡UKkb e¨envi Kiv 

nq wK bv? 

·	 wbf©i‡hvM¨ I‡qf eªvDRvi (†hgb: ¸Mj †µvg, dvয়াid·) e¨envi Kiv nq 

Ges me©‡kl wmwKDwiwU c¨v‡Pi gva¨‡g wbqwgZ Avc‡WU ivLv nq wK bv? 

·	 wWfvB‡m cÖ‡qvRb Qvov †Kvb Gwcø‡Kkb/A¨vcm Bb÷j bv Kiv Ges 

AcÖ‡qvRbxq Gwcø‡Kkb AvbBb÷j Kiv nq wK bv? 

·	 সুরডক্ি B›Uvi‡bU ms‡hvM e¨envi Kiv nq wK bv? 

·	 wmwRG AvIZvaxb Awdmmg~‡n B›Uvi‡bU ms‡hvM wb‡Z ̀ vßwiK Aby‡gv`‡-

bi gva¨‡g m¤úbœ n‡q‡Q wK bv? 

·	 Awd‡m ms‡hvMK…Z B›Uvi‡b‡Ui e¨envi †KejgvÎ `vßwiK Kv‡R e¨eüZ 

nq wK bv?



পরিদর্শন ও আইরিইউ রনরদ্শররকা
28

ডবষয়বস্তু মচকডলস্ট

·	 `vßwiK B-†gBj ïaygvÎ Awdwmqvj Kv‡R Kg©KZ©v/Kg©PvixMY KZ©„K 

e¨envi Kiv nq wKbv|

·	 Awdm †gBj wVKvbv †Kvb mvgvwRK †bUIqvwK©s, ব্লি, মিাষ্ঠী, †dvivg 

BZ¨vw`i Rb¨ e¨envi Kiv nq wK bv?

·	 `vßwiK †gBj wVKvbv †Kvb A¨vwcø‡Kk‡b A_ev I‡qe mvB‡U wbeÜb Kiv 

n‡q‡Q wK bv? 

·	 e`jx ev †cbkb MgbKv‡j mswkøó Kg©Pvixi iBAS++ User ID evwZj 

Kiv nq wK bv? 

·	 iBAS++ User ID cÖvwaKvi (Access) cÖvß Kg©Pvix e¨ZxZ Ab¨ 

†KD KZ©„K e¨envi Kiv nq wK bv? 

Unusual Payment:
1. cwi`k©‡bi mgq †Kvb AwbqwgZ cwi‡kva `„wó‡MvPi n‡q‡Q wK bv? 

2. Gমক্সরে wmwRG Kvh©vj‡q wb‡`©kbv †gvZv‡eK Awdm cÖavbMY wbqwgZfv‡e 

gwbUwis Ki‡Qb wK bv? 

3. gwbUwis wi‡cvU© wmwRG Kvh©vj‡qi wb‡`©kbv †gvZv‡eK wmwRG Kvh©vj‡q 

†cÖiY Kiv n‡”Q wK bv? 

চ) ডবভািীয় 

ডিোবেমূি/ 

SAEs (Self 

Accounting 

Enties) েংক্ান্ত 

ডিোবায়ন

·	 একাউন্টে  মকাি এ প্রসরাজযু ডবডধ অনুরায়ী ডবভািীয় অডফেেমূি (SAEs) 
কর্ক্ ডনধা্ডরি ছসক েংযুডক্তেি ডেএএফও কারা্লসয় �াডেক ডিোব  (Cash 
Account) মপ্রডরি িসয়সছ ডকনা এবং �াডেক নিোন ডিোব রথারথ আসছ 
ডক না? 

·	 Post Audit before compilation এর জন্য ভাউচারডভডতিক 
একাউন্টে �ডনটডরং করা িসছে ডক না? 

·	 �াডেক নিোন ডিোব রথা- ফসরস্ট অযুািভান্স (বন) এবং এলডে (িাক) 
রথারথ আসছ ডক না? 

·	 মশ্ডণবদ্ধ আয় ও ব্যসয়র োরাংশ রথারথ আসছ ডক না?
·	 মরড�সটন্স ডিোব রথারথভাসব �াডলি িসয়সছ ডক না? 
·	 বাসজট বরাদে েঠিক আসছ ডক না? 
·	 েঠিক মকাসি ডিোবভূক্ত করা িসয়সছ ডক না? 
·	 �াডেক অগ্রিডির োসথ আইবাে++ ডরস�াট ্েঠিক আসছ ডক না? 
·	 বাসজসটর অডিডরক্ত মকান খরচ িসয়সছ ডক না? 
·	 ব্যয় �ঞ্জুরী, ডনধা্ডরি ফরস� ডবল োডব, ডিডিও স্বাক্র, ডবসল ফাংশনাল, 

অ�াসরশন ও অথন্নডিক মকাি উসল্খ আসছ ডকনা এবং ডবল ভাউচারেমূি 
রথারথভাসব ডনরীক্া করা িসয়সছ ডক না? 

·	 প্রকসল্পর অথ ্ছাড় এর মক্সরে আডথক্ ডবডধডবধান রথারথভাসব অনুেরণ করা 
িসয়সছ ডক না? 
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ডবষয়বস্তু মচকডলস্ট

·	 MICR মচক ব্যবিার/েরবরাসির ডিোব আইবাে++এ (মরডজস্টার-১৫, ১৬, 
১৭) রথারথভাসব প্রডিফডলি িসয়সছ ডক না? 

·	 আডথক্ ও প্রশােডনক ডবডধ অনুরায়ী ম�স�ন্ট অথডরটি প্রোন করা িসয়সছ ডক 
না? 

·	 �াডেক ডিোব রথারথভাসব ে�ন্বয় করা িসয়সছ ডক না? 
·	 জা�ানি েংক্ান্ত রাবিীয় ডিোব �াডলি িসয়সছ ডক না?
·	 অডগ্র� �ডরসশাধ এর মক্সরে এবং অডগ্র� িসি প্রাডপ্তর মক্সরে আডথক্ ডবডধডবধান 

রথারথভাসব �াডলি িসয়সছ ডক না?
·	 েকল প্রকার ব্রিডশট/মলজার রথারথভাসব ম�াডস্টং িসয়সছ ডক না? 
·	 কযুাশ একাউসন্টর েকল প্রকার ডশডিউল ডবডধ ম�ািাসবক েংরক্ণ  করা 

িসয়সছ ডক না? 
·	 ডবডধ ম�ািাসবক ম�নশন গ্রর্রাচুইটি এবং �াডেক ম�নশন প্রোন করা িসয়সছ 

ডকনা এবং ম�নশন েংক্ান্ত রাবিীয় মরডজস্টার রথারথভাসব েংরক্ণ  করা 
িসয়সছ ডক না? 

·	 ড�আরএল/লাম্পগ্রান্ট �ঞ্জুরীর মক্সরে রথারথ কর্�্সক্র অনুস�ােন আসছ 
ডকনা এবং ডবডধ ম�ািাসবক ড�আরএল/লাম্পগ্রান্ট প্রোন করা িসছে ডক না? 

·	 ছুটির মরডজস্টামর ছুটি ডিোব রথারথভাসব িসয়সছ ডক না? 
·	 চালান রথারথভাসব রাচাই করা িসয়সছ ডক না? 
·	 ডনধা্ডরি ে�সয় �াডেক ডিোব োডখল করা িসয়সছ ডক না?   
·	 ডেটিসজন চাটা্র অনুরায়ী মেবা গ্রিীিাসক মেবা প্রোন করা িসয়সছ ডক না? 

ছ) েরকাডর ডিোবায়ন ·	 জানা্ল এড্রি রথারথভাসব েম্পন্ করা িসয়সছ ডক না? 
·	 �াডেক ডিোব ম্াজ করা িসয়সছ ডক না?
·	 মিডবট স্ক্রল ও মক্ডিট স্ক্রলেমূি রথারথ আসছ ডক না? 
·	 আইবাে++ ডেসস্টস�র োসথ বাংলাসেশ ব্যাংসকর প্রাডপ্ত, �ডরসশাধ ও কযুাশ 

ব্যাসলন্স এর েংিডি োধন করা িসয়সছ ডক না? 
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পরিররষ্ট -৫ 
পরিদর্শন প্ররতরবদরনি নিুনা

কারা্লসয়র না�: .....................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

cwi`k©b cÖwZ‡e`b

1.0  cwi`k©b msµvšÍ mvaviY Z_¨vewj:   

1.1  cwi`k©bKvix `‡ji weeiY :  

01 �ডরেশন্াধীন Awd‡mi bvg

02 cwi`k©bKvix Kg©KZ©vi bvg I c`ex

03 cwi`k©bKvix m`m¨M‡Yi bvg I c`ex

04

cwi`k©‡bi ZvwiL ও অথ্ বছর 

05

cwi`k©‡bi অডফে আসেশ 

06 �ডরেশন্াধীন Awd‡mi `vwqZ¡cÖvß Kg©KZ©vi bvg I c`ex

1.2  �ডরেশন্াধীন Awd‡mi Rbej:  

µwgK c‡`i bvg gÄyixK…Z c` 

msL¨v

Kg©iZ c` 

msL¨v

k~b¨ c‡`i 

msL¨v

gšÍe¨
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1.3 �ডরেশন্াধীন Awd‡mi পূব ্ডনরীক্ার আওিার্ক্ত অডফসের weeiY: 

01

পূব ্ডনরীক্ার আওিার্ক্ত অডফসের েংখ্া 

02 `vßwiK wWwWI msL¨v

1.4 c~e©eZx© cwi`k©‡bi AMÖMwZ:  

�ডরেশন্ েল: 

�ডরেশস্নর িাডরখ: 

�ডরেশস্নর ে�য়কাল:  অথ ্বছর- 

�ডরেশন্কালীন ে�সয় অডফে প্রধাসনর না� ও �েডব:   

�ডরেশস্নর উসল্খসরাগ্য �রস্বক্ণ ও অগ্রিডি 

ডবষয়বস্তু �রস্বক্ণ �রস্বক্সণর 
েবস্শষ
জবাব

�রস্বক্সণর 
আসলাসক 
ডক বাস্তব 
�েসক্� মনয়া 
িসয়সছ?

বাস্তব 
�েসক্� না 
ডনসল এর 
কারণ

�ন্তব্য

প্রশােডনক ডবষয় ১। 

২। 
মবিন ডনধা্রণ  
ও মবিন-ভািা 
�ডরসশাধ েংক্ান্ত 

১।

২। 

ডজড�এফ
েংক্ান্ত  

১।

২।
ম�নশন ও 
আনুসিাডষক 
েংক্ান্ত 

১।

২।

ঋণ, জ�া ও 
মরড�সটন্স (DDR) 
েংক্ান্ত 

১।

২।

অন্যান্য �ডরসশাধ 
েংক্ান্ত 

১।

২।
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�রস্বক্ণেমূি  

2.0 t ..............................Awdm, ........................... cwi`k©bKv‡j উসল্খসরাগ্য �রস্বক্ণ েমূি 
ডনম্নরূ�: 

2.1: 

ক্ড�ক ডবষয়বস্তু �রস্বক্ণ
প্র�াণক (প্রসয়াজসন পৃথকভাসব 
প্র�াণক েংযুক্ত করসি িসব)

ক. প্রশােডনক ডবষয়েমূি
কযুাসলন্ডার অব ডরটান ্

নডথ ব্যবস্া�না ও মরডজস্টার েংরক্ণ 

অডফে ব্যবস্া�না 

বাসজট ও ব্যয় ব্যবস্া�না 

েম্পে ব্যবস্া�না 

ডনরা�তিা 

�ডরষ্ার-�ডরছেন্িা 

খ. প্রাডপ্ত/ �ডরসশাধ ও ডিোব েংক্ান্ত ডবষয়েমূি 

২.১.১ ডনয়ড�ি মবিন-ভািা
�ডরেশন্ ম্ানুয়াসল বডণি্ মচকডলস্ট অনুেরণ কসর মবিন-ভািা েংক্ান্ত মর েকল �ডরসশাধ ও মবিন ডনধা্রণ রাচাই 

করা িসয়সছ িা অডনয়� উেঘাটন ডনডবস্শসষ উসল্খ করসি িসব। 

(ক) মবিন ডনধা্রণ:
ম�াট মবিন ডনধা্রসণর 
েংখ্া 

রাচাইকৃি মবিন 
ডনধা্রণ েংখ্া

অডনয়ড�িভাসব েম্পাডেি  
মবিন ডনধা্রসণর েংখ্া 

অডনয়স�র েংডক্প্ত ডববরণ 
(পৃথক প্র�াণক েংযুক্ত করসি িসব) 

�ডরেশন্ ম্ানুয়াসল বডণি্  মচকডলস্ট অনুেরণ কসর উডল্ডখি মবিন ডনধা্রসণর �সযে মর েকল মবিন ডনধা্রণ রাচাই 
করা িসয়সছ িা অডনয়� উেঘাটন ডনডবস্শসষ উসল্খ করসি িসব। 

(খ) উন্য়ন খাি িসি রাজস্ব খাসি স্ানান্তডরি ক�ক্িা্/ক�চ্ারীসের মবিন ডনধা্রণ েম্পডকি্ঃ
েংডলিষ্ট ক�ক্িা্/ক�চ্ারীর না� ও �েডব, প্রথ� ডনসয়াসির প্রকসল্পর না�, ডনসয়াি িাডরখ, ডনসয়ািকালীন প্রাপ্ত মগ্রি 
ও মূল মবিন/োকুল্য মবিন/ত্েডনক �জুডরডভডতিক, রাজস্ব খাসি আতিীকরসণর আসেশ (জন প্রশােন �ন্ত্রণালয় ও অথ ্
ডবভাসির অনুস�ােনেি), মকাসটর্ রাসয়র �াযেস� রাজস্ব খাসি স্ানান্তডরি িসল মকাসটর্ রায় েি েংডলিষ্ট �ন্ত্রণালয় ও 
অথ ্ ডবভাসির অনুস�ােন, আতিীকরসণর িাডরখ, আতিীকরসণর িাডরখ প্রাপ্ত ও মূল মবিন, মবিন ডনধা্রসণর কারক্রী 
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িাডরখ, রাজস্ব খাসি মবিন প্রোসনর কারক্রী িাডরখ, ডবরডিকাল থাকসল িা উসল্খ করা, উন্য়ন খাির্ক্ত কাসল ১�, 
২য় ও ৩য় টাই�সকেল প্রাডপ্তর িাডরখ, প্রাপ্ত মগ্রি ও মূল মবিন , জািীয় মবিনসকেল’ ২০১৫ মি ০১/০৭/২০১৫ ডরিঃ িাডরসখ 
প্রাপ্ত মগ্রি ও মূল মবিন এবং িৎ�রবিমী বডধি্ মবিনেমূসির ডববরণী। 

(ি) মবেরকাডর ডশক্া প্রডিষ্ঠান েরকাডরকরসণর ফসল মবিন ডনধা্রণ: �ডরেশন্ ম্ানুয়াসল বডণি্ মচকডলস্ট 
অনুেরণ কসর উডল্ডখি মবিন ডনধা্রসণর �সযে মর েকল মবিন ডনধা্রণ রাচাই করা িসয়সছ িা অডনয়� উেঘাটন 
ডনডবস্শসষ উসল্খ করসি িসব। 

(ঘ) মবিসনর োসথ উসতিাডলি ভািােমূি: 

ম�াট ক�চ্ারীর েংখ্া রাচাইকৃি 
েংখ্া

অডনয়ড�িভাসব 
�ডরসশাডধি ভািা 
গ্রিণকারীর  েংখ্া 

অডনয়স�র েংডক্প্ত ডববরণ 

(পৃথক প্র�াণক েংযুক্ত করসি িসব) 

  
(ঙ) অন্যান্য ভািােমূি: 

ম�াট ক�চ্ারীর েংখ্া রাচাইকৃি 
েংখ্া

অডনয়ড�িভাসব 
�ডরসশাডধি ভািা 
গ্রিণকারীর েংখ্া  

অডনয়স�র েংডক্প্ত ডববরণ 

(পৃথক প্র�াণক েংযুক্ত করসি িসব) 

(চ) বসকয়া মবিন ভািােমূি: 

বসকয়া প্রাপ্ত ক�চ্ারীর 
েংখ্া 

রাচাইকৃি 
েংখ্া

অডনয়ড�িভাসব 
�ডরসশাডধি বসকয়া 
মবিন- ভািা 
গ্রিণকারীর েংখ্া  

অডনয়স�র েংডক্প্ত ডববরণ 

(পৃথক প্র�াণক েংযুক্ত করসি িসব) 

(ছ) অন্যান্য �ডরসশাধেমূি: 

বসকয়া প্রাপ্ত ক�চ্ারীর 
েংখ্া 

রাচাইকৃি 
েংখ্া

অডনয়ড�িভাসব 
�ডরসশাডধি বসকয়া 
মবিন- ভািা গ্রিণকারীর 
েংখ্া  

অডনয়স�র েংডক্প্ত ডববরণ 

(পৃথক প্র�াণক েংযুক্ত করসি িসব) 

Aby‡”Q`-3 

wRwcGd e¨e¯’vcbv:

3.1 wRwcGd †jRvi I eªWwmU: রথাে�সয় অথা্ৎ ডবল �াসশর ে�য় েকল েঠিক িথ্য েংডলিষ্ট মরডজস্টার এ এড্রি িসছে ডক না? 

৩.২ ডজড�এফ ব্যাসলন্স iBAS++ এ েঠিকভাসব এড্রিকরণ: ক�ক্িা্/ ক�চ্ারীসের ডজড�এফ ব্যাসলন্স iBAS++ 
এ েঠিকভাসব প্রিযুয়ন�রেেি এড্রি করা িসয়সছ ডক না?
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৩.৩ ডজড�এফ অডগ্র� �ডরসশাধ: রথারথ কর্�্ক্ কর্ক্ �ঞ্জুরীর আসলাসক ডনধা্ডরি ে�সয় েংডলিষ্ট মরডজস্টার এবং 
iBAS++ এ এড্রিপূবক্ ডজড�এফ অডগ্র� ডবল �ডরসশাধ করা িয় ডক না?

3.৪ wRwcGd wnmv‡ei wecix‡Z cÖ`Ë AwMÖg Gi wKw¯Í KZ©b:  প্রেতি অডগ্রস�র েঠিক েংখ্া এবং েঠিক �ডর�াণ 
ডকডস্ত আোয় এবং উিা েংডলিষ্ট মরডজস্টার এবং iBAS++ এ এড্রি িসছে ডক না।

3.৫ †UªRvwi Pvjv‡b wKw¯Íi A_© Rgv msµvšÍ:  মপ্রষণ/ডলসয়সন ক�র্ি ক�ক্িা্/ক�চ্ারীিসণর ডজড�এফ চাঁো রথাে�সয় 
েঠিক অংক আোয় এবং উিা েংডলিষ্ট মরডজস্টার এবং iBAS++ এ এড্রি িয় ডক না?

3.৬ cÖvß I †cÖwiZ Gjwcwmমি উডল্ডখি ডজড�এফ এর িথ্য েংক্ান্ত:  এলড�ডে এর �াযেস� প্রাপ্ত এবং মপ্রডরি 
ডজড�এফ এর েকল িথ্য েঠিকভাসব রথাস্াসন (মলজার েি) এড্রি িসছে ডক না এবং iBAS++ এ েঠিক িথ্য 
প্রডিফডলি িসয়সছ ডক না?

3.৭ wRwcGd চূড়ান্ত �ডরসশাধ: রথারথ কর্�্ক্ কর্ক্ �ঞ্জুরীর মপ্রডক্সি iBAS++ িসি System Genarated 
অথডরটির আসলাসক ডনধা্ডরি ে�সয় েংডলিষ্ট মরডজস্টার এ এড্রিপূবক্ ডজড�এফ চূড়ান্ত ডবল �ডরসশাধ করা িয় ডক না?

Aby‡”Q` 4 `xN© †gqv`x †jvb I AwMÖg e¨e¯’vcbv:

4.1 েীঘস্�য়াডে মলান ও AwMÖg মরডজস্টার:  েীঘস্�য়াডে ঋণ ও অডগ্র� মরডজস্টাসর েকল িথ্য িালনািাে করা  িসয়সছ ডক না? 

4.2: Gjwcwm Bmy¨/cÖvwßKv‡j FY AwMÖg Gi Z_¨vw`:  এলড�ডে এর �াযেস� প্রাপ্ত এবং মপ্রডরি েীঘস্�য়াডে মলান ও অডগ্রস�র 
েকল িথ্য েঠিকভাসব রথাস্াসন (মলজার েি) এড্রি িসছে ডক না এবং iBAS++ এ েঠিক িথ্য প্রডিফডলি িসছে ডক না?

Aby‡”Q` 5  †cbkb e¨e¯’vcbv: 

5. †cbkb †KBm ch©‡eক্ণ: 

….A_© erm‡i cwi‡kva Kiv নতুন †cbkbvi‡`i ZvwjKv ডনম্নরূ� (�ডরেডশি্ অডফে কর্ক্ পূরণীয়): 

µt 

bs

†cbkbv‡ii 

bvg ও 
েব্সশষ �েডব  

ম�নশনাসরর 
এনআইডি ও 

ম�াবাইল 

†cbkb 

†Km cÖvwßi 

ZvwiL

wcwcI 

b¤^i I 

ZvwiL

MÖ¨vPzBwUi 

cwigvb

cÖ`v‡bi †Uv‡Kb 

bs I ZvwiL

gšÍe¨

উডল্ডখি িাডলকার ...... জসনর �সযে ...... জসনর (ক্ড�ক নং- .., .., .., .., ও ...)   ম�নশন মকে ডবস্তাডরি 
(ডফসক্সশন মথসক শুরু কসর আইবাে ++ এ এড্রি �রন্্ত) রাচাই কসর অডনয়� �াওয়া মিসল ডবস্তাডরি উসল্খ করসি িসব। 
মকাসনা অডনয়� �াওয়া না মিসল মেটাও স্পষ্টভাসব  উসল্খ করসি িসব।     

Aby‡”Q` 6:

কযুাশ বডি �রস্বক্ণ অডফসের প্রডিডেসনর আয় ও ব্যয় রথাস্াসন ডলখসি িসব এবং �াে মশসষ ডিডিও কর্ক্ স্বাক্র কসর 

ে�া�নী ডস্ডি �রবিমী �াসে প্রারডভিক ডস্ডি ডিোসব ডলখসি িসব।  

Aby‡”Q` 7:

d¬vBwjd মরডজস্টার :- েকল নন মিসজসটি ক�চ্ারীিসণর ডনসয়াি িাডরখ, �েডব, প্রাপ্ত মবিন মগ্রি, মূল মবিন, বাৎেডরক 

বডধি্ মবিন, টাই�সকেল/উচ্চির মগ্রি প্রাডপ্তসি মগ্রি �ডরবিন্/মগ্রি �ডরবিস্ণর িাডরসখ প্রাপ্ত মূল মবিন/মগ্রি �ডরবিস্নর 

আসেশ ইিযুাডে েকল িথ্য এড্রি কসর েংরক্ণ করসি িসব।
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Aby‡”Q` 8: wnmve msµvšÍ: 

(K) gvwmK wnmve:  �াডেক ডিোব রথাে�য় iBAS++ এ Close করা িয় ডক না?

(L) Li‡Pi wnmve mswkøó wWwWI‡`i mv‡_ wiKbmvBj :  �াডেক খরসচর ডিোব েংডলিষ্ট ডিডিওিসণর োসথ ডরকনোইল 
কসর িার কড� েংরক্ণ করা িয় ডক না? 

(M) wnmve ms‡kva‡bi mg_©‡b Rvb©vj Gw›Uª †iwRóvi :  wnmve ms‡kva‡bi mg_©‡b Rvb©vj Gw›Uª †iwRóvi সংরক্ষণ 
করা হয় থক না?

Aby‡”Q` 9: wej cwi‡kva msµvšÍ t 

K) cÖvß wejmg~n : প্রাপ্ত ডবলেমূি রথাে�সয় রথারথ প্রাপ্যিা অনুরায়ী �ডরসশাধ করা িসয়সছ ডক না িা �রস্বক্ণ করা।

L) AvcwËi Awdm Kwc েংরক্ণ:  থিলে আপথতি হলে উহার অথিস কথপ সংরক্ষণ করা হয় থক না? 

M) we‡j f¨vU/AvqKi KZ©b :  েরকার ডনধা্ডরি িাসর ডবসল ভযুাট ও আয়কর কিন্ করা িয় ডক না?

N) ডেডকউডরটি ডিস�াডজট কিন্ ও �ডরসশাধ মরডজস্টার (Contractors Ledger)t 

- ঠিকাোর ডবল িসি ডনধা্ডরি িাসর  ডেডকউডরটি ডিস�াডজট কিন্ কসর উিা রথারথভাসব েংডলিষ্ট মরডজস্টার এ 
এড্রি করা িসয়সছ ডক না?

- মরডজস্টার (Contractors Ledger) এ উডল্ডখি ব্যাসলন্স এর আসলাসক ডেডকউডরটি ডিস�াডজট  
�ডরসশাধ করা িসয়সছ ডক না?

ঙ) এলএ/ড�এলএ ডবল �ডরসশাধ : এলএ মকইসের ডব�রীসি রথারথভাসব এলএ মরডজস্টাসর এড্রিপূবক্ এলএ ডবল 
�ডরসশাধ করা িসয়সছ ডক না?

চ) †M‡R‡UW AwWU †iwR÷vi : অডিট মরডজস্টাসর েকল মিসজসটি ক�্কি্াসের িথ্যাডে েঠিকভাসব েংরক্ণ করা িয় ডক না? 

Aby‡”Q` 10: wewea : 

10.1: PvKডর ewn/ব্যডক্তিি নডথ:  
·	 নন মিসজসটি ক�চ্ারীর চাকুডর জীবসনর েকল িথ্যেি চাকুডর বডি এড্রি ও েংরক্ণ করা িসয়সছ ডক না?
·	 মিসজসটি ক�ক্িা্সের ব্যডক্তিি নডথ েংরক্ণ করা িয় ডক না? 

১০.২ ডিডিও’র নমুনা স্বাক্র েংরক্ণ:  

·	 ডিডিওিসণর নমুনা স্বাক্র রথারথভাসব েংরক্ণ করা িয় ডক না?  
·	 বেডলর মপ্রডক্সি উিা িালনািাে করা িয় ডক না?

10.৩ Avbylw½K wej:  ……  A_© erm‡i Li‡Pi we¯ÍvwiZ Z_¨vw`: 

µ: bs ইসকানড�ক  
মকাি 

weeiY cÖvß eivÏ ‡gvU LiP gšÍe¨

gšÍe¨:  
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১১ । আইআরড�এ প্রডিসবেন েংক্ান্ত 

ক্ড�ক অডফসের না� �ডরেশন্কারী 
অডিট অডধেপ্তর

আডথক্ বছর ডভডতিক 
�রস্বক্ণ েংখ্া

ডনস্পডতিকৃি 
�রস্বক্ণ েংখ্া

অডনষ্পডতিকৃি 
�রস্বক্ণ েংখ্া

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬

১২ । বাডষক্ ক�ে্ম্পােন চুডক্ত েংক্ান্ত 

ডবষয়  চলডি �াসে লক্�ারো 
অজস্ন ব্যবস্া গৃিীি 
িসয়সছ ডকনা 

 ত্রে�াডেক প্রডিসবেন 
মপ্ররণ করা িসয়সছ ডকনা  

চলডি �াে �রন্্ত োডবক্ 
অজন্ (%) 

১. ক�ে্ম্পােন মক্রেেমূি 

২. জািীয় শুদ্ধাচার মকৌশল  

৩. ই-িভসনন্্স ও উদ্াবন 

৪. অডভসরাি প্রডিকার ব্যবস্া 

৫. মেবা প্রোন প্রডিশ্রুডি 

৬. িথ্য অডধকার 

১৩। অভযুন্তরীণ প্রডশক্ণ েংক্ান্ত িথ্য 

ক্ড�ক প্রডশক্সণর ডবষয় প্রডশক্সণর িাডরখ প্রডশক্নাথমীর েংখ্া �ন্তব্য 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 

১৪। wmwfj AwWU: wmwfj AwWU XvKv KZ©„K DÌvwcZ AvcwË I Zvi c~e©eZ©x Kvh©µg QK wfwËK †`Lv‡bv n‡jv t

µ: bs AvcwËi eQi †gvU AvcwËi 

msL¨v

wb®úwËi msL¨v Awb®úbœ AvcwËi 

msL¨v

gšÍe¨

gšÍe¨: 

cwi`k©bKvix Kg©KZ©vi োডবক্ gšÍe¨:                                         �ডরেশন্কারী েলপ্রধাসনর স্বাক্র 
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�ডরডশষ্ট ৮
ডেএএফও অডফে/ ডিডেএ অডফে কর্ক্ আইডেইউ শাখায় মপ্রডরিব্য প্রডিসবেন কাঠাস�া

কারা্লসয়র না�: .....................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

�াডেক কাসজর অগ্রিডি প্রডিসবেন 

অডফসের না�:  .............................................                      �াে:  .................................

¢X¢XJ/অডফসের এর pwMÉ¡ (প্রসরাজযুিা অনুরায়ী): 

পূব ্ ¢el£r¡d£e 
ডিডিও েংখ্া

অডধনস্ত ডিএএফও ও 
ডিডিও েংখ্া

অডধনস্ত ইউএও েংখ্া ও 
ডিডিও েংখ্া 

েবস্�াট ডিডিও েংখ্া

01 z সলাকিল:
(ক) ¢qp¡hlrZ অকিকসর মলাকবসলর ¢hhlZ: 
(1) j”¤l£Lªa �কদর pwMÉ¡: 
(2) Qm¢a �াসে কি ্যরতকদর pwMÉ¡: 
(3) n§eÉ �কদর pwMÉ¡:  

02 z ¢qp¡h pwœ²¡¿¹ কাক�র ¢hhlZ:
(L)  ®k j¡p fkÑ¿¹ আইবাে++ ডেসস্টস� j¡¢pL ¢qp¡h বন্ধ করা িসয়সছ: 
(M)  ®k j¡p fkÑ¿¹ খরকের j¡¢pL ¢qp¡h ¢X¢XJ অডফসের সাকে ¢lLep¡Cm Ll¡ হকয়কে: 

03 z ¢hm, স�াককন J সেক pwœ²¡¿¹ (আইবাে++ মথসক প্রাপ্ত মটাসকন ডরকডন্সডলসয়শন 
ডরস�াট ্েংযুক্ত করসি িসব):
(L) ¢el£r¡ n¡M¡l SeÉ প্রকরা�্য- 

(১) পূবব্িমী �াসের বসকয়া ডবসলর েংখ্া 

(২) Qm¢a j¡সস fÐ¡ç (®hae+AeÉ¡eÉ) কিকলর pwMÉ¡ : 
(৩) ম�াট ডবসলর pwMÉ¡ : 
(৪) Qm¢a j¡সস ¢eÖf¢šL«a কিকলর pwMÉ¡ :

(৫) অহিষ্পন্ন হবললর সংখ্া (কারণ সি) :
(M) LÉ¡n n¡M¡l SeÉ প্রকরা�্য:

(1) Qm¢a �াসে CসুযুL«a স�াককন pwMÉ¡: 

(2) ¢h¢iæ n¡M¡ হকত Qm¢a j¡সস fÐ¡ç f¡n কিকলর pwMÉ¡ : 

(3) ¢h¢iæ n¡M¡ হকত Qm¢a j¡সস fÐ¡ç ®gla কিকলর pwMÉ¡ : 
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(N) ®QL pwœ²¡¿¹ :

(1) Qm¢a j¡সস fÐ¡ç f¡n কিকলর ¢m¢Ma ®QL pwMÉ¡ :  
(2) Qm¢a j¡সস f¡n কিকলর িকযে ®QL ®mM¡ qu¢e a¡l pwMÉ¡ : 
(3) েলকত িাকস EFT সংখ্া : 
(4) Qm¢a j¡সস ®gla/িা�াডে মরাগ্য/ বাডিল/িারাসনা (k¢c থাসক) সেককর pwMÉ¡ : 
(৫) Qm¢a j¡সস ®gla/িা�াডে মরাগ্য/ বাডিল/িারাসনা সেককর িকযে eh¡ueL«a সেককর pwMÉ¡ (রডে থাসক) : 

04 z i¢hoÉ aq¢hm, েরকাডর জ�া ও এলড�ডে pwœ²¡¿¹  :
(ক) ভডবষ্য িিডবল েংক্ান্ত অনুস�ােন 

োঁদা 
দাতার 
সংখ্া 

ক�ক�এি  Opening 
Balance 

Approval এর 
সংখ্া

ক�ক�এি 
Balance 

Approval হয়কন 
তার সংখ্া

ক�ক�এি 
কত্যন 

সনই তার 
সংখ্া

ক�ক�এি নকিকন 
Approval 

সংখ্া  

সগক�ক�ি কি ্যকত্যা

নন সগক�ক�ি কি ্যোকর  

(খ) i¢hoÉ তহকিকলর ®j¡V ®mS¡l pwMÉ¡ : 
(N) i¢hoÉ তহকিকলর ®j¡V ব্রিশীসটর pwMÉ¡ : 
(O) ®j¡V ¢S¢fHg Q¡yc¡দাতার pwMÉ¡ : 

Q¡yc¡দাতার ¢hÙ¹¡¢la ¢hhlZ ®j¡V pwMÉ¡

(1) f§hÑhaÑ£ j¡p fkÑ¿¹ ¢S¢fHg Q¡yc¡c¡a¡l pwMÉ¡

(2) Qm¢a �াসে ea¥e ¢qp¡h eðl ®M¡m¡ িসয়সছ Hje Q¡yc¡c¡a¡l pwMÉ¡

(3) Qm¢a �াসে Hm¢f¢pl j¡dÉj fÐ¡ç Q¡yc¡c¡a¡l pwMÉ¡

(4) Qm¢a �াসে Q§s¡¿¹ f¢ln¡¢da Q¡yc¡c¡a¡l pwMÉ¡

(5) Qm¢a �াসে Hm¢f¢p CসুÉl j¡dÉj ÙÛ¡e¡¿¹lL«a Q¡yc¡c¡a¡l pwMÉ¡

(6) Qm¢a �াসে Q¡yc¡c¡a¡l ®j¡V ¢ÙÛ¢al pwMÉ¡ (1+2+3)-(4+5)

(P) ®mS¡l ম�াডস্টং ®L¡e j¡p fkÑ¿¹ pÇfæ Ll¡ হকয়কে : 

(Q) hÐXহসV ম�াডস্টং ®L¡e j¡p fkÑ¿¹ pÇfæ Ll¡ হকয়কে : 

(ছ) (i) ¢S¢fHg Q¤s¡¿¹ f¢ln¡dL«a সকলসর pwMÉ¡ :                  V¡L¡l f¢lj¡Z: 
  (ii) ¢S¢fHg A¢NÊj f¢ln¡dLªa সকলসর pwMÉ¡ :                   V¡L¡l f¢lj¡Z:                                                                      

(জ) (i) Cp¤ÉLªa Hm¢f¢pl pwMÉ¡ :                                                    V¡L¡l f¢lj¡Z:  
     (ii) fÐ¡ç Hm¢f¢pl pwMÉ¡ :                                                       V¡L¡l f¢lj¡Z: 

(ঝ)  (i) Qm¢a িাকস চালাসনর  j¡dÉj ¢S¢fHg চাঁো বাবে Sj¡L«a V¡L¡l f¢lj¡ন :
       (ii) Qm¢a িাকস কিকলর িাযেকি ¢S¢fHg চাঁো বাবে A¡c¡u/LaÑeL«a ®j¡V V¡L¡l f¢lj¡ন  : 
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০৮। বাডষক্ ক�ে্ম্পােন চুডক্ত েংক্ান্ত :

ডবষয়  চলডি �াসে লক্যু�ারো অজস্ন 
ব্যবস্া গৃিীি িসয়সছ ডক না? 

 ত্রে�াডেক প্রডিসবেন 
মপ্ররণ করা িসয়সছ ডক না?  

চলডি �াে �রন্্ত োডবক্ 
অজন্ (%) 

১. ক�ে্ম্পােন মক্রেেমূি 

২. জািীয় শুদ্ধাচার মকৌশল  

৩. ই-িভসনন্্স ও উদ্াবন 

৪. অডভসরাি প্রডিকার ব্যবস্া 

৫. মেবা প্রোন প্রডিশ্রুডি 

৬. িথ্য অডধকার 

0৯z  ¢p¢im অডিসটর  Aj£j¡w¢pa A¡f¢šl pwMÉ¡ (hRl¢i¢šL) :

œ²xew অডফসের 
না� 

A¡¢bÑL 
hvpl 
(hRl 

¢i¢šL)

¢hNa 
j¡p fkÑ¿¹ 
A¡f¢šl 
pwMÉ¡

Qm¢a �াসে 
E›¡¢fa 
A¡f¢šl 
pwMÉ¡

ম�াট 
A¡f¢šl 
pwMÉ¡

Qm¢a j¡p 
¢eÖf¢šl 
pwMÉ¡

Aj£j¡w¢pa 
A¡f¢šl 
pwMÉ¡

S¢sa ®j¡V V¡L¡l 
f¢lj¡Z

1 2 3 4 5 6 7 8 9

                      

১০z Aem¡Ce L¡kÑœ²j pwœ²¡¿¹ abÉ:  

(L) ®hae ¢edÑ¡lZ:

œ²:ew অকিকসর নাি পূি ্য স�র haÑj¡e িাকস দাকখলকৃত সিা� ¢eÖfæ অকনষ্পন্ন

1 2 3 4 5 ৬ ৭

(M) ®fene ¢edÑ¡lZ:

রি:নং: অকিকসর নাি পূি ্য স�র িত্যিান িাকস প্রাপ্ত সিা� িত্যিান িাকস কনষ্পকতিকৃত অকনষ্পন্ন

1 2 3 4 5 ৬

(N) Hm¢f¢p:

(i) fÐ¡¢ç :

রি:নং: অকিকসর নাি f§hÑ ®Sl haÑj¡e �াসে  fÐ¡ç 
Hm¢f¢pl pwMÉ¡

সিা� haÑj¡e j¡p অনুস�ােন/ 
L¡kÑœ²j গ্রিসণর pwMÉ¡

অডনষ্পন্ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭
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(ii) ®fÐlZ:

রি:নং: অকিকসর নাি f§hÑ ®Sl haÑj¡e j¡সস সপ্রকরত 
Hm¢f¢pl pwMÉ¡

সিা� haÑj¡e িাকস 
অনলাইকন সপ্ররণ

অকনষ্পন্ন

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

   

১১। অভযুন্তরীণ প্রডশক্ণ েংক্ান্ত িথ্য: 

রি:নং: প্রডশক্সণর ডবষয় প্রডশক্সণর িাডরখ প্রডশক্ণাথমীর েংখ্া �ন্তব্য

১ ২ ৩ ৪ ৫ 

Ae¤plZ£u:

1z j¡¢pL কাসজর ANËN¢al fÐ¢aসিce flha£Ñ �াসেl ১৫ (�কনকরা) তাহরলের jসযে pl¡p¢l A¡C¢pCE ও পহরদর ্শি 
রাোয় ®fy±ছালিা ¢e¢ÕQa করসি  িসব। 

2z j¡¢pL কালের ANËN¢al প্রডিসবেন ¢p¢SH L¡kÑ¡mu La«ÑL ¢edÑ¡¢la gljÉ¡V Ae¤plZf§hÑL fÐZue Llসত qhz

৩। মর েকল মক্সরে ডবষয় প্রসরাজযু নয় িার ডব�রীসি “প্রসরাজযু নয়” কথাটি উসল্খ করসি িসব।  

     

.................................................  

অকিস প্ররাকনর নাি, �দকি ও স্াক্ষর 
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